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BEVEZETO

1. BEVEZET6

A segédlet célja, hogy gyakorlati informacidkat nyujtson a projektrész végrehajtasa soran felmerdilt
koltségek elszamolasanak feltételeirél és a Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. (tovabbiakban
SZPI) altal végzett hitelesitési tevékenységrél az Interreg Central Europe programban vezetd
partnerként vagy projekt partnerként (a tovabbiakban partner) résztvevé hazai szervezetek szamara,
valamint kiegészitse az altalanos, programszint(i Utmutatét (Interreg Central Europe Programme —
Programme Manual) a magyarorszagi specialis kovetelményekkel. Az elszamolasi segédletet és az
Interreg Central Europe Programme Manual dokumentumot egyuttesen kell a magyar partnereknek

figyelembe venni, ellentmondas esetén az utdbbi a mérvado.

A segédlet csak az Interreg Central Europe program keretében az Eurdpai Regionalis Fejlesztési

Alapbdl (ERFA) tamogatasban részesulé magyar partnerekre vonatkozik.

Programteriilet:

GERMANY

%, CZECH REPUBLIC o
SLOVAKIA _

AUSTRIA 5~
HUNGARY

SLOVENIA N
"~ CROATIA

A programban az EU 9 tagorszaga vesz részt.
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Tamogatott tertiletek (prioritas):

Szakpolitikai célkitizés

Specifikus célkitizések

lgényelhets tamogatas
(ERFA)
EUR

1. Egy egyuttmikoédés révén
okosabb K6zép-Eurépa (PO1)

1.1 Az innovaciés kapacitasok

er8sitése Kézép-Eurdpaban

1.2 Készségek fejlesztése a
kb6zép-eurdpai intelligens
szakosodashoz, az ipari
atalakulashoz és a vallalkozoi

tevékenységhez

67 387 140

2. Egy egyuttmikodés révén
2z6ldebb K6zép-Eurdpa (PO2)

2.1 Az

tamogatasa egy

energiaatmenet
klimasemleges Kbzép-Eurdpa
érdekében

22 Az

szembeni ellenalld

éghajlatvaltozassal

képesség novelése Kozép-

Eurépaban

2.3 A korforgasos gazdasag

elémozditasa K6zép- Eurépaban

2.4 A kérnyezet védelme Kozép-

Eurdépaban

2.5 varosi mobilitas zoldebbé

tétele K6zép-Eurdpaban

112 311 901

3. Egy egyuttmikodés révén
még inkabb  dsszekotott
Kozép-Eurépa (PO3)

3.1 A vidéki és periférikus régiok
kozlekedési

kapcsolatainak javitasa Kozép-

Eurépaban

22 462 380

4. A
egyuttmikodés
iranyitasa (1ISO1)

kozép-eurdpai
jobb

4.1 Az integralt terlleti fejlédés
irdnyitasanak

megerdsitése K6zép-Eurdpaban

22 462 380
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1.1 UJDONSAGOK az INTERREG CENTRAL EUROPE 2021-2027 programban (a 2014-2020-
as programmal 6sszevetve)

e Privat non-profit szervezetek: Az U0 2021-2027 id6szakban privat non-profit
szervezeteknek tovabbra is van lehetéségiik palyazni projekt partnerként, azonban
vezetd partnerek nem lehetnek (részletes tajékoztatas a Nemzeti Kapcsolattarté Ponttol).
Partnerek lehetnek tovabbra is kozjogi intézmények, nemzetkdzi szervezetek, non-profit

intézmények.

e ERFA tamogatas mértéke: ,Public’ és ,Privat szervezeteknek 80%-os ERFA

tamogatasban részesilnek.

e Hazai tarsfinanszirozas mértéke: 20% kozponti koltségvetési szerveknek és 15% egyéb

public és privat szervezeteknek.

e Megeldlegezés: Igényelhetd a tamogatas ERFA részének megelblegezése is, a tervezett
ERFA rész maximum 30 szdzalékaig, ha a hazai partnernek 300 ezer eurd feletti a teljes
projektidészakra tervezett koltségvetése. Kozponti koltségvetési szervek, megyei
onkormanyzatok vagy eurépai teriileti tarsuldsok alsé dsszeghatar nélkll is jogosultak
megelblegezést igényelni.

e Projektek idotartalma: 24-36 hdénap, de hosszabbitas esetén sem lehet hosszabb 42

hénapnal.

o Partnerség: legalabb harom partner harom kilénb6z8 orszagbdl, melybdl legalabb két

partner a program-teruletet alkoto kilenc orszagbdl kell, hogy szarmazzon.

o Munkacsomagok: A projektek kdltségvetése mar nincs lebontva munkacsomagokra, csak
koltségkategoriakra. A szakmai jelentés riportolasa végett megmaradtak a tematikus
munkacsomagok, azonban a projekt-menedzsment és a kommunikacié nem szerepelnek

kdldn munkacsomagban.

o 2022. decemberében hatalyba lépett a 2021-2027 programozasi idészakban az eurdpai
teriileti  egylittmikddési célkitlizés keretében megvalosuld transznacionalis és
interregionalis egytittm(ikédési programok végrehajtasarol sz6l6 512/2022. (Xll. 13.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: 512/2022. Korm. rendelet), amely kijeldli a 2021-2027
programozasi id6szakban, az eurdpai terlleti egyuttmiikodés ceélkitizés keretében
megvaldsulé transznacionalis és interregionalis egyuttmikodési programok végrehajtasban
résztvevd szervezeteket, valamint szabalyozza a programokhoz nyujtott uniés és hazai
tamogatasok felhasznalasaval Osszefiggé feladatokat, kilénds tekintettel a

koltséghitelesitésre, ellenérzésre és szabalytalansagkezelésre.

e 2023.januar 1-t6l hatalyba lépett az Uniés fejlesztések fejezetbe tartozo fejezeti és kézponti
kezelésli elbiranyzatok felhasznalasanak rendjérél szolo 590/2022. (XIl. 28.)
kormanyrendelet, amely tdbbek k6z6tt a transznacionalis és interregiondlis programokhoz

kapcsolodd kdzponti kezelési elSiranyzatok felhasznalasi rendjét is szabdlyozza.
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2. KOLTSEGEK ELSZAMOLHATOSAGARA VONATKOZO ALTALANOS SZABALYOK

2.1 A programhoz kapcsolodé alapdokumentumok
A programmal kapcsolatos dokumentumok megtalalhatéak a program honlapjan:

http://www.interreg-central.eu/

2.2 A partneri jelentés elkészitésének altalanos szabalyai

Minden partner jelentést készit a JeMS (Joint Electronic Monitoring System) rendszerben— az uniés
tamogatasi szerz8désben (tovabbiakban Fészerz6dés) elére meghatarozott elszamolasi id6szakok
szerint — az adott beszamolasi id6szakban megvaldsitott sajat projekt tevékenységekre, valamint az

adott beszamolasi id6szakban felmerult és kifizetett sajat kdltségekre vonatkozéan.

A partneri jelentés nyelve az angol. Az elszamolni kivant koltségek a JeMS rendszerben

eurdban keriilnek hitelesitésre.

A partnereknek biztositania kell, hogy minden informacié és alatamaszté dokumentum a
hitelesitésre kijelolt szervezet (magyar partnerek esetén az SZPI) rendelkezésére alljon az elsé
szint( ellen6rzés lefolytatdasahoz. Amennyiben az alatdmaszté dokumentumok nem magyar vagy
angol nyelven allnak rendelkezésre, annak forditdsat a Partnernek kell biztositania. A forditast nem
szikséges hivatalos forditdiroda altal hitelesittetni. A hazai partner kételes a személyes adatot
és/vagy uzleti titkot tartalmazé alatamaszté dokumentum kapcsan a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmeérdl és az ilyen adatok szabad aramlasaral,
valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kivil helyezésérél szolé 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679
eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet (a tovabbiakban: GDPR rendelet) eléirasainak megfeleléen
eljarni, és a személyes adattal és/vagy Uzleti titokkal érintett alatamaszté dokumentumot a
hitelesitésre kijelolt szervezet részére a GDPR rendelettel/lzleti titokra vonatkoz6 rendelkezésekkel
0sszhangban benyuijtani. Amennyiben a hazai partner nem tesz eleget a GDPR rendeletben/izleti
titokra vonatkozé rendelkezésekben foglalt koételezettségeinek, sajat felréhaté magatartasara a
koltségek hitelesitése soran nem hivatkozhat. A személyes adattal érintett alatamaszté dokumentum
benyujtasanak megtagadasa esetén a koltségek részben vagy egészben nem keril(het)nek
hitelesitésre.

A hitelesitésre Kijelolt szervezet a projektrész megvalositasa soran benyujtott adatlapokon és
mindezek mellékleteiben feltlintetett személyes adatokat a GDPR rendelet 6. cikk (1) bekezdés b)

pontja alapjan célhoz kététten, jogszerlen kezeli.

A partneri jelentést a JeMS rendszer Front Office fellletén keresztll kell benyujtani. Az alatamaszté
dokumentumok benyujtasa szintén a JeMS fellletén keresztul torténik, a partnerek rendelkezésére
bocsatott utmutato szerint.
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Csak megfeleléen alatamasztott koltség szamolhaté el. A partnerek altal zaradékolt eredeti

szamlakat az elektronikus feltdltés mellett tovabbiakban papir alapon mar nem kell benyujtani.

A projekt id6tartama soran— kockazat-elemzés alapjan— helyszini ellenérzésre kertlhet sor. A

helyszini ellen6rzést az SZPI munkatérsai és/vagy az SZPI altal megbizott kilsd szakérték végzik.

2.3 Jelentéstételi hataridok
A partnereknek a projekt kezdd datumahoz képest 6 havonta kell jelentést benyujtaniuk.

A vezet6 partner altal a Kozos Titkarsagra (JS) benyujtandd projektszintli elérehaladasi jelentések

beadasi hataridejét a Fészerz6dés szabalyozza.

A magyar partnerek a jelentési idészak végétél szamitott 10 naptari napon beliil kdtelesek partneri
jelentésiiket az alatamaszté dokumentumokkal egyutt a SZPI kijel6lt osztalydhoz benydujtani.

Kivételt képez ez aldl a zaré partneri jelentés, melynek benyujtasi hatarideje a projekt zaré datumat
kéveté 15. naptari nap. Az utolsé jelentéstételi idészakban felmerilt koltségek kifizetésének
legkésObb a projekt zaré datumat koveté 30 napon belll meg kell torténnie. Kivételt képeznek a
projekt végrehajtasanak utolsé honapjara vonatkozo személyi koliségek (beleértve a jarulékokat is)
amelyek hataridd utan is kifizethetdk, de legkés6bb az utolsé k6zds pénziigyi jelentés benyujtasanak
hataridejéig. Az ezen idépontok utan kifizetett koltségek nem elszamolhatok, még akkor sem, ha a
projekt végrehajtasi szakaszaban mertltek fel.

A partner koteles partneri jelentést benyujtani akkor is, ha az adott 6 hénapos elszamolasi
id6szakban nem keletkeztek a projekttel kapcsolatos koltségei. A magyar partnerek szamara a
hazai tarsfinanszirozasi szerz6désben megadott hataridék a partneri jelentés és minden
kapcsolodoé alatamaszté dokumentum elektromos monitoring rendszerben (JeMS) valé

beérkezését jelentik.

A hataridén tal érkezett jelentések elutasitasra keriilhetnek, ekkor a koltségek hitelesitésére

ujboli benyujtast kovetéen keriil sor.

2.4 Hianypoétlasok

Amennyiben a partneri jelentés formailag és/vagy tartalmilag nem megfelel6, az SZPI nemzeti
kontrollere felszdlitja a partnert a mulasztas(ok) pétlasara, illetve a hibak helyesbitésére.

Az Uzenet (hianypdtlasra torténd felszolitas) kézbesitésének visszaigazolasa napjatél szamitva
legfeljebb 5 naptari nap all rendelkezésére a partneri jelentés hianypoétlasara. Hianypétlas
felszdlitasra 0sszesen két alkalommal van lehetéség (kétszeri hianypotlas esetén a hianypotlas
benyujtasara rendelkezésre all6 id6tartam nem haladhatja meg a 10 naptari napot).
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A hianypoétlasokat minden esetben a JeMS-be kell feltolteni!

A masodik sikertelen hianypétlasi felszélitdas utan a partneri jelentés elutasitasra keriilhet,
vagy — a partnerrel tortént egyeztetést kovetden — a jelentés a nem megfeleléen alatamasztott

tételek levonasa utan keril elfogadasra.

Az SZPI megallapitja az adott projektrészre vonatkozé teljes elszamolhaté kdltségek 6sszegét (a
projekirészre jutd unidés tamogatas, hazai tarsfinanszirozas, sajat hozzajarulas) és kiadja a
projektrészre vonatkozé Hitelesitési nyilatkozatokat (Certificate of expenditure, Control report and

checklist) a hazai partnernek.

2.5 Elkiilonitett szamviteli nyilvantartas vezetése

A partner koételes az altala megvaldsitott projektrész 6sszes koltségére és a folydsitott tamogatasra
vonatkozoan tételes és az ellendrzés céljara elkuldnitett szamviteli nyilvantartadst vezetni annak
érdekében, hogy a projekirész gazdalkodasa egyértelmiien kdvethetd és egyéb tzleti tranzakcioktol

elkdlénithetd legyen.

Az elklUlonitett szamviteli nyilvantartasnak mind kdényvvitelileg, mind elektronikusan meg kell

valdsulnia, az alabbi feltételek szerint:
Q kilén munkaszamra/alszamra, témaszamra torténd konyveléssel;
O az elkuldnitésbdl egyértelmlen derlljon ki, hogy az adott projekt(rész)re vonatkozik;

O legyen lehet8ség riportolni (szamlalap/fékényvi karton) az adott projektrésszel kapcsolatosan

elszamolt koltségekre, tovabba a folydsitott tdmogatasra.

Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy az elklldnitett szamviteli nyilvantartas aktualis kivonata
(mely az érintett jelentési id6szakban elszamolni kivant koltségeket pontosan

beazonosithatdéan tartalmazza) minden partneri jelentéssel kotelez6en benyujtandé.

Az egyszerUsitett koltségelszamolassal elszamolt koltségek esetén nem szikséges

elkdlonitett nyilvantartast alkalmazni.

2.6 Szamlakkal kapcsolatos kdvetelmények

Az SZPIl-hez els6 szintl ellendrzésre benyujtott szamlak az alabbi kdvetelményeknek kell, hogy
megfeleljenek:
A szamla kidllitasanak helyszine szerinti kdvetelmények:

1. Belfoldon (Magyarorszag teriletén) kiallitott szamla (vagy a szamlaval azonos érték{
szamviteli bizonylat) esetén az adattartalom feleljen meg a szamlakibocsatasra vonatkozoé
hatalyos jogszabalyban foglaltaknak (Id. az altalanos forgalmi adoérdl szélé 2007. évi
CXXVII. Torvény).
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2. Kiilfoldon kiallitott szamlan (vagy a szamlaval azonos érték(i szamviteli bizonylat) az alabbi
adatoknak feltétlentl szerepelniik kell:
a dokumentumon jelenjen meg a ,Szamla” megnevezés az adott orszag elSirasai szerint (pl.:
Invoice, Factura...);
szamla sorszama,;
szamla kibocsatgja;
vevd megnevezése;
termék vagy szolgaltatasnyujtas megnevezése;
szamla 6sszege;

szamla kibocsatasanak és teljesitésének kelte.

Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy a kdltségek elszamolasanal a kettés finanszirozas barmilyen

forméja tiltott.

A papir alapu szamlakra vonatkozoé tovabbi szabalyok:

e az eredeti szamlakon/szamlakkal egyenérték(i szamviteli bizonylatokon partnernek az
alabbi szoveget sziikséges feltlintetni:

”

,Projekt azonosito:.................... Elszamolni kivant 6sszeq: .................c.c......

e A hitelesitend6 6sszeget eurdban sziikséges feltlintetni.

Elektronikus uton kibocsatott szamla
EDI-n (elektronikus adatcsere rendszer) keresztil, vagy XML formatumban kerul kiéllitasra;
hagyomanyos internet alapu szamlazo6 programon keresztul kerdl kiéllitasra;
vonatkozo hatalyos jogszabalynak (Id. az altalanos forgalmi adorél sz6l6 2007. évi CXXVII.
Torvény) megfeleléen lett kiallitva;
a partneri jelentésben elektronikusan is csatolasra kerdilt.
Elektronikus Uton kibocsatott szamla esetében (amely lehet elektronikus szamla és
elektronikusan generalt szamla is) a partnernek sziikséges kérni a szallitétdl, hogy a
tintesse fel a megjegyzés rovatban a meghatarozott zaradékot (projekt azonosité vagy
azonositok és az elszamolni kivant 6sszeg). A hitelesitendd 6sszeget a szamla valutajaban

szukséges feltintetni. Kézirdssal kizardlag a kézzel kiallitott szamla zaradékolhato.

Az elektronikus szamlakra vonatkozoé tovabbi szabalyok:

a

elektronikus uton kibocsatott szamla kizarélag akkor fogadhaté be, amennyiben az
elektronikus szamlan a szamla kiallitdsakor a megjegyzés rovatba felvezetésre kertlt a projekt
azonositészama és/vagy a projekt acronym-ja. A fenti feltétel aldl kivételt képeznek azok az

esetek, amikor a kért adatok feltiintetése nem lehetséges, pl. vonatjegy, repiiléjegy, stb.
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Amennyiben egy szamla tobb projekthez kapcsolddik, az 6sszes projekt azonositészamat,

rovid cimét és az elszamolni kivant 6sszegeket is szerepeltetni kell a szamlan.

2.7 Arfolyam-atvaltasi médszer

Mivel a tamogatasi szerz6dések euréban keriilnek megkdtésre, a tAmogatasi folydsitasa is eurdban
valésul meg, fuggetlendl attél, hogy a partner kdltsége forintban vagy devizdban keletkezett, ezért a
hazai partnereknek az SZPI -hez benyujtott elszamolasukban a felmerdlt és kifizetett kdltségeket is
eurdban kell feltlintetnilik. A SZPI az adott idészakban elszamolhaté koltségekre eurdban allitja ki a

Hitelesitési nyilatkozatot.

A nem eurdban felmertlt koltségek (forint és mas kilféldi pénznem) euréra torténé atvaltasa
egységesen kerllt meghatarozasra az Interreg Central Europe program terlletén. A nem euréban
felmerilt koltségek eurdra torténd atvaltasara a jelentés benyuijtadsanak havaban érvényes, az

Eurdpai Bizottsag altal meghatarozott (hitps:/commission.europa.eu/funding-tenders/procedures-

quidelines-tenders/information-contractors-and-beneficiaries/exchange-rate-inforeuro _en) havi

atlagarfolyamot kell alkalmazni. A jelentés benyujtasanak idépontja az a nap, amikor a partneri

jelentés el6szor benyujtasra keril a JeMS feliiletén.

A JeMS feliletén a felmerilt koltségeket (kivéve bérkoliségek) a szamlan szerepld valutaban kell
felrogziteni fliggetlenl attél, hogy milyen devizaban (forintban vagy euréban) tértént meg a kifizetés,

amit a rendszer a jelentés benyujtasanak havaban érvényes arfolyammal atvalt euréra.

Figyelem! Az euréban felmertlt kdltségeket az elszamolasban is euréban kell szerepeltetni! Nem
lehetséges a magyar partner altal a bels6é elszamolaskor alkalmazott arfolyamon forintositott

Osszeget a fenti modszerekkel Ujra eurdra visszavaltani.
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2.8 BESZERZESEK

2.8.1. K6zo6s rendelkezések valamennyi beszerzési eljaras esetén

A koOzbeszerzési és beszerzési eljarasok atlathatd lefolytatasa, nyomon koévethetéségének
biztositasa, a diszkriminacidmentesség, az egyenlé banasmad, a nyilvanossag, a verseny, valamint
a verseny tisztasaganak és atlathatésaganak biztositasa a kézbeszerzés és beszerzési eljarasok
sarkalatos pontja. Ezen alapveté szempontoknak valé megfelelés a partner feleléssége.

A hazai partner a projektben megvalésitani tervezett (koz)beszerzési eljarasai elékészitése soran
koteles megvizsgalni, hogy a tervezett beszerzés tekintetében fennall-e a kdzbeszerzésekrdl sz616
2015. évi CXLIII. térvény (a tovabbiakban: Kbt.) szerinti kdzbeszerzési kotelezettség. A hazai partner
a Kbt. 5. § (1) bekezdés e) pont hatélya ala tartozas vizsgalata soran fokozott kérultekintéssel
koteles eljarni, figyelemmel a ,kdzérdekl tevékenység” fogalmanak széleskorli értelmezésére,
valamint a tobbségi részben fennallé allami finanszirozasra. A Kbt. 5. § (1) bekezdés e) pontjanak
hatalya ala tartozas kilonésen kozjogi intézmények, egyhazi fenntartasu intézmények, vallasi
egyesluletek, civil szervezetek esetében lehet relevans, akik a beszerzési eljaras évét megel6z6, a
szamvitelrél sz6ld 2000. évi C. torvény szerint elkészitett beszamolé benyujtasaval igazolhatjak,
hogy nem all fenn a tdbbségi allami finanszirozas, amennyiben ez a tény a beszerzéskor is
érvényes.

A hazai partner korultekintéen kételes megvizsgalni a Kbt. 5. § (2) bekezdés ala tartozas lehetéségét
is.

A (k6z)beszerzési eljarasaik el6készitése soran a hazai partner feleléssége a 235/2024. Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Zold korm. rendelet) szerinti kornyezetvédelmi kovetelmények
figyelembevétele, és azoknak az altala lefolytatott (k6z)beszerzési eljarasban vald érvényesitése. A
Z06ld korm.rendelet szamos kulonb6z8 beszerzési targyra vonatkozik, igy a konkrét beszerzési

eljarast megel6z8en indokolt annak attekintése.

A partner kételes minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében, hogy megel6zze,
feltarja és orvosolja az Osszeférhetetlenséget és a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezé

helyzeteket.

Koézpontositott (kbz)beszerzési eljarasokra vonatkozé szabdlyok: Az ajanlatkérdé koteles
meggydzd8dni arrdl, hogy a kdézpontositott (kdz)beszerzési eljaras személyi hatélya ala tartozik-e
(azaz az egyes kdzpontositott kdzbeszerzési eljarasokban érintett szervezetnek mindsul-e) és a
beszerzési igénye a kdzpontositott kbézbeszerzés targyi hatélya ala tartozik-e, ebben az esetben

elengedhetetlen kézpontositott (kdz)beszerzés lefolytatésa.

A koézpontositott kdzbeszerzési eljarashoz kapcsolodo koltségek elszamolhatésaga érdekében
javasolt, hogy a kozpontositott kozbeszerzési eljaras feltételeinek fennallasa esetén a beszerzési

igény kozponti beszerzé szervhez torténd bejelentésekor jelezzék azt, hogy

-11 -



nnerrey Co-funded by
CENTRAL EUROPE the European Union

KOLTSEGEK ELSZAMOLHATOSAGARA VONATKOZO ALTALANOS SZABALYOK

- a beszerzés finanszirozasi forrasa részben eurdpai unids forras

- amennyiben a beszerzési igényre van hatalyos keretmegallapodas, vagy dinamikus
beszerzési rendszer, vagy a kdzponti beszerzd szervezet akként dont, hogy a beszerzési igényt a
partner javara eljarva, sajat maga valésita meg, a részben eurdpai uniés forras
elszamolhatésaganak feltétele a Kbzbeszerzési Felligyeleti Féosztaly (KFF) altal kiallitott tamogaté
tartalma kozbeszerzési zard tanusitvany vagy utéellenérzésrél késziilt jelentés (a tovabbiakban
egyutt: Tanusitvany) rendelkezésre allasa, amit a hitelesitési tevékenységre kijelolt szervezet
részére benyujtani szikséges.

Tanusitvany hianyaban ajanlatkérének biztositania kell azt, hogy a beszerzés teljes
folyamatat - beleértve a kdozponti beszerzé szerv altal lefolytatott elsé részt is - ellendrizhesse
a hitelesitési tevékenységre kijeldlt szervezet.

Amennyiben a jovahagyott beszerzési igény meglévd keretmegallapodasbdl vagy mas keretjellegi
szerz6dés alkalmazasaval kielégithetd, és a kdzpontositott kdozbeszerzési eljaras elsé részének
ajanlatkérdje a Kbt. szerinti kozponti beszerzd szerv, a partner koteles dokumentalt formaban (pl.:
képerny6kép mentése, mely igazolja a Tanusitvany meglétét, vagy a kézponti beszerzé szerv erre
vonatkozo nyilatkozata alapjan) meggy6z&dni arrdl, hogy a kézponti beszerzé szerv altal lefolytatott
eljaras rendelkezik-e az eurdpai unidés tamogatasbdl megvaldsuld kdzbeszerzési eljarasok
ellendrzésének eredményeképp kiallitott Tanusitvannyal.

A kdzpontositott kdzbeszerzési eljaras masodik része alapjan megkotott szerz6dés/megrendelé
ellenértéke kizardlag abban az esetben nyujthaté be elszamolasra, amennyiben a kézpontositott
kdzbeszerzési eljaras els6 része igazoltan rendelkezik a Tanusitvannyal. A Tanusitvany hianya
esetén kizardlag abban az esetben kerulhetnek hitelesitésre a vonatkozé koltségek, amennyiben a
partner a kozponti beszerzd szerv altal lefolytatott eljaras dokumentumait is teljeskoriien a

hitelesitési tevékenységre kijelolt szervezet részére ellenérzésre rendelkezésre bocsajtja.

A kdzponti beszerzé szerv a benyujtott beszerzési igény biralata soran — abban az esetben is, ha a
finanszirozasi forras részben eurdpai unios forras - donthet Ugy is, hogy a beszerzés lebonyolitasat
a partner javara eljarva maga végzi el. Ebben az esetben — figyelemmel arra, hogy ajanlatkéréként
a kozponti beszerzd szerv jar el — a partner koteles jelezni a kdzponti beszerzd szerv felé a
Tanusitvany beszerzésének sziikségességét, mivel annak megléte a projektben felmerilé koltség
elszamolasanak feltétele.

Amennyiben a kézponti beszerz6 szerv a benyujtott beszerzési igény biralata soran a beszerzési
igény partner altali sajat hataskorbe térténd lefolytatasat jévahagyta, a kdzbeszerzési dokumentacio
teljeskorl benyujtasa szikséges!

Partner altal lefolytatott kézbeszerzési eljarasok eredményeképpen megkotésre keriilé

keretmegallapoddsbol/keretszerz6désbdl torténé beszerzési igény kielégitésére vonatkozo

szabalyok:
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Amennyiben a partner a projektben felmeriil6 beszerzési igényét egy, a beszerzési igény
felmerilését megel6z6en, sajat hataskorben lefolytatott kb6zbeszerzési eljaras alapjan megkotott
keretmegallapodéasbol/keretszerz6désbdl kivanja kielégiteni bizonyos aruk és/vagy szolgaltatasok

vonatkozasaban, Ujabb (kd6z)beszerzési eljarast nem kell lefolytatnia abban az esetben, ha

- akeretmegallapodas/keretszerz6dés megkotésére iranyuld kdzbeszerzési eljaras rendelkezik
Tanusitvannyal és a Tanusitvany a partner altal benyujtasra kertl a hitelesitési tevékenységre
kijelolt szervezet részére. Ebben az esetben a partnernek a keretmegallapodas/keretszerz6dés
megkotésére iranyuld kdzbeszerzési eljaras dokumentumait nem kell ellenérzésre benydjtania.
Ezen tulmenéen a partnernek szikséges igazolni azt, hogy a sajat belsé szabalyai alapjan
koteles az elszamolasra benyujtott szerz8dését/megrendelését a
keretmegallapodas/keretszerz8dés terhére igénybe venni. A partner az altalanos elszamolasi
szabalyoknak megfeleléen koteles az eljaras masodik részének szabalyszer(i lefolytatdsat
igazol6 valamennyi dokumentumot benyujtani.

- a keretmegallapodas/keretszerz6dés megkotésére iranyuld koézbeszerzési eljaras nem
rendelkezik Tanusitvannyal, a partner az altalanos elszamolasi szabalyoknak megfelel6en
kételes biztositani a beszerzési igény felmerilését megel6z8en lefolytatott kozbeszerzési
eljaras dokumentumainak ellendrzését a hitelesitési tevékenységre kijeldlt szervezet részére.
Ezen tulmenéen a partnernek szikséges igazolni azt, hogy a sajat belsé szabalyai alapjan
kételes az elszamolasra benyujtott szerz8dését/megrendelését a keretszerz8dés terhére

igénybe venni.

Partner altal lefolytatott, nem kézbeszerzési eljarasok eredményeképpen megkétésre keriilé
keretmegallapodadsbol/keretszerz6désbdl torténé beszerzési igény kielégitésére vonatkozo
szabalyok: Amennyiben a partner a projektben felmerllé beszerzési igényét egy, a beszerzési
igény felmerilését megel6zben, sajat hataskérben lefolytatott, nem kbzbeszerzési eljaras
eredményeképpen megkotott keretmegallapodasbél/keretszerz6désbdl kivanja kielégiteni bizonyos
aruk és/vagy szolgaltatasok vonatkozasaban, a piaci ar igazolasa mindenképpen sziikséges. Ezen
tulmenden a partnernek ebben az esetben is szikséges igazolnia azt, hogy sajat bels6é szabalyai
alapjan koteles az elszamolasra benyujtott szerz8dését/megrendelését a

keretmegallapodas/keretszerzddés terhére igénybe venni.

A (kbz)beszerzési eljarasok nem jogszer( lefolytatasa esetén az Eurdpai Bizottsag C(2019)3452
szamu ,az Uni6é altal megosztott iranyitas keretében finanszirozott kiadasokra vonatkozdan a
kbzbeszerzési szabalyok megsértése esetén a Bizottsag altal végrehajtandé pénziigyi korrekciok
megallapitasardl sz6l6 iranymutatas meghatarozasardl és jovahagyasarol’ sz6l6 hatarozata szerinti
pénzugyi korrekciok/el nem szamolhaté koltségek kertinek alkalmazasra. Az Eurépai Bizottsag

C(2019)3452 szamu hatarozata alkalmazasanak nem el6feltétele az, hogy a Kozbeszerzési
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Dontébizottsag a Kbt. feltételezett megsértését érintéen érdemi dontést hozzon, tovabba az sem,
hogy az utmutaté a pénzigyi korrekcid/el nem szamolhaté koéltség targyat képezd jogsértéssel
megegyezd leirast tartalmazzon. Amennyiben valamely esetre a hatadrozat nem ad iranymutatast,
ugy analdgia alapjan, az eset sulyossaganak figyelembevételével kerll a pénzugyi korrekcid/az el

nem szamolhat6 6sszeg meghatarozasra.

2.8.2. A kozbeszerzési értékhatart eléré6 vagy meghaladé értékii beszerzések

A Projekt végrehajtasa soran a Kbt. hatalya ala tartoz6 beszerzések esetén a partner feleléssége a
Kbt., valamint az egyéb jogszabalyokban foglalt elGirésok betartasa. A kozbeszerzési eljaras
elékészitésével, lefolytatdsaval kapcsolatban keletkezett 6sszes iratot a kdzbeszerzési eljaras
lezarulasat [Kbt. 37. § (2) bekezdés] kovetben lehet ellendrzésre benyujtani. A kdzbeszerzési
eljarashoz kapcsolédé valamennyi tovabbi koéltség (pl.: kdzbeszerzési tanacsadé dija,
hirdetményellendérzési-, rendszerhasznalati dijak) szintén csak a kdzbeszerzési eljaras lezarulasat

kovetden nyujthaté be elszamolasra.

Az 512/2022. Korm. rendelet 6. § (4) bekezdés alapjan a partner a projekt partneri jelentés
benyujtasaval egyidejlileg minden olyan kifizetéshez kapcsoléddan, amelyet érintéen kbzbeszerzési
eljaras lefolytatasara volt koteles, az elektronikusan lefolytatott kdzbeszerzési eljaras
dokumentumainak az elektronikus kozbeszerzési rendszerben (a tovabbiakban: EKR) valo
hozzaférési jogat, a hitelesitési tevékenységre kijeldlt szervezet rendelkezésére bocsatja. A partner
altal az EKR-hez biztositott hozzaférést kdvetden, a hitelesitési tevékenységre kijeldlt szervezet az
EKR-bdl letolti a kdzbeszerzési eljaras valamennyi dokumentumat, és feltdlti a JeMS rendszerbe.
Amennyiben a partner az EKR-ben lefolytatott kozbeszerzési eljaras dokumentumait vagy annak
egy részét a JeMS rendszerbe feltdltotte a feltdltétt dokumentumokat a hitelesitési tevékenységre

kijelolt szervezet nem veszi figyelembe.

A partner koételes azokat a dokumentumokat, amelyek esetében az elektronikus aton torténd
kapcsolattartast a Kbt. szerint nem kell alkalmazni, vagy a kdzbeszerzési eljaras nem EKR-ben kerdl
lefolytatasra, a JeMS rendszerbe feltdlteni.

Amennyiben a kozbeszerzési eljaras lefolytatasat alatamaszt6 dokumentumok nem allnak
telijeskorlien rendelkezésre, a hitelesitési tevékenységre kijelolt szervezet hianypaétlasi felhivast kiild
ki, vagy a rendelkezésre all6 dokumentumok alapjan dént a kéltségek egészének vagy egy részének
elfogadhatoésagarél, a jelentés jovahagyasardl, illetve szabalytalansagi eljaras lefolytatasat
kezdeményezheti, tovabba donthet a Kozbeszerzési Dontébizottsag elbtti jogorvoslati eljaras
kezdeményezésérdl.

A partner valamennyi az EKR-ben lefolytatott, és ellenérzésre benyujtott kézbeszerzési eljarashoz
kapcsolédoan, kdzbeszerzési eljarasonként, koteles benyujtani a ,Nyilatkozat az elektronikus
kbzbeszerzési rendszerben lefolytatott kbzbeszerzési eljarasrél” sz6l6 nyilatkozatot. A nem EKR-

ben lefolytatott kozbeszerzési eljarasok esetében pedig kilon nyilatkozatot kdteles benyujtani arrdl,
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hogy indult-e elézetes vitarendezés, jogorvoslati eljaras a kdzbeszerzési eljarast vagy az annak
alapjan megkotott szerz6dést érintéen, tovabba arrdl, hogy sor kertilt-e az eljaras alapjan megkotott
szerz6dés modositasara.

Minden kézbeszerzési eljaras eredményeképpen kotott szerz6déshez kapcsoléddan kidllitott
szamla esetében a partner koteles nyilatkozni a szerz6dés teljesitésébe bevont alvallalkozokrél. Az
ehhez kapcsoldédd alatdmasztdé dokumentumokat a hitelesitési tevékenységre kijeldlt szervezet
barmikor kérheti.

A Kbt. 5. § (4) bekezdése lehetéséget biztosit a Kbt. 5. § (1)-(2) bekezdés hatalya ala nem tartozé
szervezetek részére arra, hogy a kozbeszerzési eljaras lefolytatasat onként vallaljak, melyet
célszerl alkalmazni a projektek megvaldsitasa soran.

Amennyiben a partner a kdzbeszerzési eljaradsat a Kbt. 9. § vagy a Kbt. 111. §-a szerinti kivételi
korokre valé hivatkozassal valdsitia meg, koteles a kivételi koér alkalmazhatésaganak
alatamasztdsdra. Amennyiben a kivételi koér alkalmazhatésaga nem kerll megfelel6en
alatdmasztasra, a hitelesitési tevékenységre kijelOlt szervezet jogosult a koltség hitelesitésének
elutasitasara, tovabba a Kozbeszerzési Dontébizottsag elétti jogorvoslati eljaras inditasara. A Kbt.
9. § vagy a Kbt. 111. § szerinti kivételi kdrre val6 hivatkozas esetén a partner a jelen elszamolasi

segédlet 2.8.2. pontjaban foglaltak szerint kteles eljarni.

2.8.3. Kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések

A partner a Kbt. szerinti kdzbeszerzési kotelezettsége ala nem tartozd valamennyi beszerzése
esetén koteles a piaci arnak valé megfelelés igazolasara, kivéve, ha a program szabalyai szerint a
piaci ar igazolasa nem szikséges.

A beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos szabalyok tovabbi részleteit a Beszerzési
utmutaté tartalmazza. A Beszerzési utmutatéo mellékletét képezi tovabba a beszerzési terv
formanyomtatvanya. Az Elszamolasi segédlet és a Beszerzési utmutaté egyiitt alkalmazandé,
a benniik foglalt eléirasoknak egyiittesen, teljeskériien meg kell felelni. Amennyiben a
Beszerzési utmutaté és a jelen elszdmolasi segédlet rendelkezései kozo6tt eltérés van, a
Beszerzési utmutaté rendelkezései az irAnyadok.
A piaci ar alatamasztasanak megfeleloségét a hitelesitésért felelés szervezet jogosult
ellendrizni. Ellenérzéskor a piaci ar vizsgalatanal online adatbazisokban (pl.:
https://www.arukereso.hu/, https://www.argep.hu/, stb.) vagy egyéb online tartalmakban elérheté
informaciok is felhasznalasra kerllhetnek (pl.: ardsszehasonlitdé oldalak, online nyomdai
kalkulatorok, webshopok, stb.).

Abban az esetben, ha a hitelesitési tevékenységre kijeldlt szervezet allaspontja szerint a partner
beszerzése szerinti szerz6déses ar a jellemzd piaci arnal bizonyithatdéan magasabb, vagy a piaci ar
igazolasa a hitelesitési tevékenységre kijelolt szervezet felhivasara sem toérténik meg, a hitelesitési

tevékenységre kijelolt szervezet jogosult a koltség elutasitdsara/megtagadasara. A koltségek
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elfogadasa a szokasos piaci arral 6sszhangban torténik, az elszamolasra benyujtott és a piaci ar
kozotti kildnbség levonasra kerill a hitelesitési tevékenységre kijeldlt szervezet altal.

A partner a projekt partneri jelentés benyujtasaval egyidejileg minden olyan kifizetéshez
kapcsoloddan, amelyet érintéen beszerzési eljaras lefolytatasara volt koteles, az altala lefolytatott
eljaras valamennyi dokumentumanak, a szerzédésnek és az esetleges szerzédésmodositasnak a

dokumentumait a JeMS rendszerbe feltolti.

A nett6 10 000 eurot eléré vagy meghaladé 6sszegii beszerzések esetében a piaci arnak vald
megfelelés igazolasahoz a partnernek a beszerzési utmutaté rendelkezéseinek megfelelé legalabb
3 érvényes, azonos targyu, azonos ajanlattételi id6pontra vonatkozd, dOsszehasonlithatd,
O0sszegében egyértelm(, egymastdl és a partnertél figgetlen, irasos ajanlat alapjan kell dontenie.
irasos ajanlatnak mindsiil eszkdzbeszerzés és szolgaltatds esetén a megbizott/vallalkozo
datumozott arkatalégusa, hivatalos, interneten elérheté arlistaja vagy online ar-0sszehasonlité
oldalak is, amennyiben az abban szerepld beszerezni kért termék vagy szolgaltatas
0sszehasonlithaté a piaci ar igazolasanak alatamasztasra alkalmas tdbbi irasos arajanlattal, és
amennyiben azok beszerzése a szerz6dést megalapozé déntés meghozatalaig, de legkés6bb a
szerz6dés/megrendelés idépontjaig megtortént. A piaci ar igazolasdhoz beszerzett legalabb 3
érvényes ajanlatot a hitelesitési tevékenységre kijeldlt szervezet részére a partneri jelentéssel egyutt

kell benyujtani.

Az ajanlatok a beszerzés eredményeképp létrejott megrendelé/szerz6dés datumatol visszafelé
szamitott 3 hénapnal nem lehetnek régebbiek. Az ajanlatok keltezésének vagy benyujtasanak
idépontjat partner koteles a hitelesitési tevekenységre kijelolt szervezet részére e-mail, tértivevény,
nyomtatott és datumozott arkatalogus, hivatalos arlista stb. becsatolasaval igazolni. Az ajanlatkérés

és az ajanlatok beérkezése tekintetében a személyes atadas-atvétel nem megengedett.

A hitelesitési tevékenységre kijeldlt szervezethez benyujtott legalabb 3 ajanlatnak flggetlen
szervezetektdl kell szarmaznia (6sszeférhetetlenség). Az 0Osszeférhetetlenségi szabalyok
tekintetében lasd a Beszerzési Utmutatd, valamint a tarsfinanszirozasi tamogatasi szerzédés

rendelkezéseit.

Felhivjuk szives figyelmiket, hogy a CE program altal kiadott Programme manual tovabbi

Osszeférhetetlenségi szabalyokat tartalmaz.

Az dsszeférhetetlenségi szabalyok megsértésével megkotott szerzddés ellenértéke vagy annak egy
része el nem szamolhatdé koltségnek minésul. EI nem szédmolhaté koéltség alkalmazasat
eredményezheti az is, ha a partner rendelkezik a piaci ar aldtdmasztasara alkalmas, eléirt szamu
ajanlattal, azonban olyan szervezettel kot szerzd8dést, akivel szemben az &sszeférhetetlenségi

szabalyok fennallnak.
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A partner minden olyan esetben, amikor a hitelesitési tevékenységre kijelolt szervezet részére piaci
arat igazol, a benyuijtott legaladbb 3 ajanlatot érintéen koteles a ,nyilatkozat a piaci ar igazolasara”

cim{ dokumentum kitoltésére és annak benyujtasara.

A rendelkezésre all6 ajanlatok kdzil a partner a legalacsonyabb 6sszegli ellenszolgaltatast
tartalmazo, vagy a legjobb ar-érték aranyt megjelenitd ajanlatot koteles elfogadni. A partner a
legjobb ar-érték aranyt megjelenitd értékelési szempont esetében az arat koteles értékelni, az egyéb
értékelési szempontokat pedig ugy koteles elirni, hogy biztositott legyen az ajanlatok objektiv alapu
O0sszehasonlithato értékelése. A partner minden esetben indokolni kdteles a legkedvezébb ajanlat

elfogadasanak okait.

A partner feleléssége az ajanlattételi felhivas, az ajanlattevékidl beérkezett ajanlatok
beérkezésének, a kivalasztasi és a szerz6déskotési eljaras teljeskorii dokumentalasa. A beszerzési
eljaras atlathatésaganak biztositasa céljabdl javasolt a beszerzési eljarassal kapcsolatos dontést
tartalmazé jegyz6konyv/dsszefoglald készitése és abban annak régzitése, hogy milyen beérkezett
arajanlat, illetve alternativ ajanlat figyelembevételével keriilt sor a beszerzési eljaras eredményérdl
val6 dontésre.

Felhivjuk a figyelmet, hogy az alternativ ajanlat legkésébb a szerz6édés/megrendelé idépontjara

vehet6 figyelembe!

A Kbt. 9. § vagy a Kbt. 111. § szerinti kivételi korre valo hivatkozés esetén amennyiben a beszerzés
értéke eléri vagy meghaladja a 10.000 EUR-t a partner a fentiekben részletezett szabéalyok szerint
koteles igazolni a piaci arat, kivéve ha olyan Kbt. szerinti kivételi kdrre torténik a hivatkozas, amely

alapjan objektiv okok miatt (pl.: munkaviszony létesitése) nem lehetséges a piaci ar igazolasa.

In-house beszerzés esetén amennyiben a beszerzés értéke eléri vagy meghaladja a 10.000 EUR-t
a partner a fentiekben leirt szabalyoknak megfelel§ arajanlat becsatolasaval koteles igazolni azt,
hogy az in-house szervezettel megkotott szerz6désben megjeldlt ellenszolgaltatas 6sszege nem
haladja meg a szokasos piaci arat.

A netté 10 000 eurd alatti beszerzések esetében a piaci ar igazolast, piackutatast alatamaszté
dokumentumokat benyujtani nem szikséges a jelentéshez, azonban a kapcsolédo
szerz8dést/megrendel6t illetve az ezeket megalapoz6 ajanlatkérést és ajanlatot szikséges
benyujtani. A partner a netté 10 000 eurd alatti beszerzések esetén is koteles a fentiekben
ismertetett 0sszeférhetetlenségi szabalyok betartasara és az ehhez kapcsolodoé ,nyilatkozat a nettd

10 000 euro alatti beszerzésekrdl” cimi nyilatkozat megtételére és annak benyujtasara.

2.9 Nem elszamolhaté koltségek

O minden olyan kdltség, amely az unios tamogatéasi szerzédés értelmében az elszamolhatdsagi

idészakon kivul esik, kivéve a projekt el6készités kdltségeit;

O harmadik szervezet altal kifizetett koltségek, amelyek egyértelmiien nem tulajdonithaték a

partner altali kifizetésnek;
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Q olyan felmeriilt koltségek, amelyek nincsenek 6ésszhangban a kit(iz6tt alapelvekkel;

O olyan koltségek, amik nincsenek kdzvetlen kapcsolatban a vezet6 partnerrel / partnerrel, nem

kapcsolddnak kdzvetlenul a projekthez, illetve nem szerepelnek a jovahagyott palyazatban;
Q kinem fizetett résszamla;

O a kett6s finanszirozds minden formaja (azon koéltségek, amelyek mas kéz6sségi, nemzetkozi

vagy nemzeti forrasbol mar tamogatasban részesiiltek);

Q birsagok, buntetések, jogi €s igazgatasi dijak, vagy barmilyen birésagi eljarassal kapcsolatos
tételek;

Q hitelkamatok és hiteltullépések koltségei;
a foldvasarlas
O késdbbi veszteségekre, vagy esetleges kotelezettségekre képzett tartalék (céltartalék);

Q banki és pénzigyi miveletek koltségei (bankszamlakkal kapcsolatos koéltségek, banki
miveletek koltségei, stb.), kivétel azon bankszamla nyitdsanak és vezetésének dija, amelyiket
a partner a projekt lebonyolitasara érdekében elkuldnitett alszamlaként tart nyilvan;

Q kulféldi devizak arfolyam-ingadozasabdl fakado koltségek;
Q bizomanyosi dij, jutalék és osztalék kifizetése;

O részesedési és tulajdonosi jogviszonyt megtestesitd értékpapirok vasarlasa és az ezzel
kapcsolatos koltségek;

Q atalanykéltségek;

a lizing;

O ajandékok koltségei

a alkoholos italok

Q mini-bar koltseégei;

Q borraval6 koltségei

a természetbeni hozzajarulas koéltségei

O koztisztvisel6k/kdzalkalmazottak munkajaért fizetett ellenszolgéaltatas, ha az elvégzend
tevékenység a kotelezd hatdségi feladatok ellatdsahoz kapcsoléddan meriilt fel és szorosan
kapcsolodik a munkakéri leirdsaban megnevezett feladatokhoz. FSallasu polgarmester sem
munkaviszony-, sem megbizasi jogviszony, sem vallalkozasi szerz6dés keretein belll nem

lathat el projektmenedzseri feladatokat;

Q rendezvényen vald részvételért fizetett ellenszolgaltatas, honorarium;
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olyan alvallalkozoi szerz6désekkel kapcsolatban felmerlt kdltségek, amelyek anélkil novelik

a tevékenység végrehajtasanak koltségeit, hogy azzal aranyosan névelnék annak értékét;

az olyan kozvetitbkkel vagy tanacsaddkkal kotott alvallalkozéi szerzédésekre kifizetett
koltségek, amelyekkel kapcsolatban a szerz6dés a kifizetést a tevékenység 6sszkoéltségének

sz4zalékos aranydban hatarozza meg.
partnerek kozoétt megosztott koltségek (common cost)
kedvezmények (ténylegesen kifizetett 6sszeg szamolhato el)

partnerek kozott kifizetett ellenszolgaltatasok
kisvallalati ado (KIVA).

tisztan turisztikai és szdrakoztato jellegii kdltségek (pl. bowling, gokart, golf, stb.)
nyomtatott sajtomegjelenés koltsége

A projektpartnerek altal szervezett versenyeken odaitélt dijak és jutalmak kéltségei
reprezentacios adé

rehabilitacios hozzajarulas

Keérjuk, sziveskedjenek figyelembe venni, hogy a fentiekben részletezett nem elszamolhato

koltségek listaja a teljesség igénye nélkul készuilt.

2.10 Altalanos Forgalmi Ado

AFA elszamolhatésaga

Egy adott szamla értékébdl az elszamolhato kdltség megallapitasakor figyelembe kell venni, hogy a

szamlat benyujtd partner AFA levonasra (visszaigénylésére) jogosult addalany vagy nem. A

partnernek err6l minden egyes elszamolds benyujtasakor nyilatkoznia kell az aldbbiaknak

megfeleléen (11. sz. melléklet):

0O A partner nem alanya az AFA-nak. Az elszamolasnal az AFA-val névelt (brutté) dsszeg keriil

figyelembevételre.

O A partner alanya az AFA-nak. A palyazatban megjeldlt tevékenységgel kapcsolatban felmeriilt

koltségeihez kapcsolddd AFA-t levonja (visszaigényli). Az elszamolasnal az AFA nélkili (nettd)

Osszeg kertl figyelembevételre.

0O A partner alanya az AFA-nak, de a palyazatban megjeldlt tevékenységgel kapcsolatban felmeriilt

kéltségeihez kapcsolddd AFA-t nem vonhatja le (igényelheti vissza). Az elszamolasnal az AFA-

val névelt (bruttd) 6sszeg kerll figyelembevételre.
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AFA elszamolasa forditott ad6zas esetén

Amennyiben az elszdmolasra benyujtott szamla jogszabaly szerint forditott adézas hatalya ala esik,
az elszamolas folyamata a kdvetkez8képpen alakulhat:

O  Amennyiben a partner AFA levonasra jogosult (az AFA nem mindsiil elszamolhaté kéltségnek),
az elszamolashoz elégséges a szamla nettd értékének megfeleléen az alatamaszto
dokumentumok benyujtasa (az AFA bevallast az elszamolashoz nem sziikséges csatolni,

azonban a Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. helyszini ellenérzés soran ellendrizheti).

O  Amennyiben a partner AFA levonasra jogosult, de AFA levonasi jogot nem gyakorolhat, illetve
ha a partner AFA levonasra nem jogosult (az AFA elszamolhaté kéltség), akkor a hazai partner
a szamlan szerepl6 netté dsszeg elszamolasahoz a szamlat és bankszamlakivonatot nyuijtja
be. Az AFA dsszeg elszamolasahoz AFA-6sszesit6t, az AFA NAV felé torténé kifizetésének
igazolasara bankszamlakivonatot valamint AFA-bevallast nyGjt be. (Amennyiben a hazai
partner éves AFA bevalld, ugy az AFA 8sszegét abban az id6szakban szamolhatja el, melyben
az AFA bevallast benyujtotta, és az addbevallasban szerepld fizetendd AFA 6sszegének

befizetését megtette (és ezt bankszamla kivonattal ala is tamasztotta).

Amennyiben az AFA bevallasat kizardlag a megvaldsitasi idészakon kiviil tudja benyujtani, ugy
egyedi Iranyité Hatdsag altal kiadott engedély megléte mellett lehet6sége van a hazai partnernek az
AFA elszamolasara az AFA dsszesitd, valamint az AFA NAV felé térténé kifizetésének bankszamla
kivonattal torténdl igazolasaval is elszamolni az AFA &sszegét (utdlagos AFA bevallas
bemutatasanak terhe mellett).

A szamlan szerepld nettd dsszeg elszamolasa illetve az AFA sszeg elszamolasa eltérd elszamolasi
id6szakokban is torténhet: abban az elszamolasi idészakban kell benyujtani, amikor kifizetésre
kerult.

Forditott ad6zas esetén a 11. melléklet csatolasa szikséges.
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2.11 Egyszeriisitett koltségelszamolas

A palyazat benyujtasakor 3 db kdltségelszamolasi lehetéségbél valaszthatnak a partnerek, a lenti

tablazat alapjan.

i 3. verzid
Koltségkategdria 1. verzié 2. verzié
sorsza el6készuleti
o Lump sum
m koltségek
. valés valds
szemelyi o | flat rate (KK4-6 o o
1 L koltségelszamola koltségelszamola
koltségek 20%)
] S
irodai és
o flat rate (KK1 flat rate (KK1
2 adminisztrativ
e s 15%) 15%)
koltségek
3 utazasi és flat rate (KK1 flat rate (KK1
szallaskoltségek 8%) 8%)
valos valos
kils6 szakert6i . .
4 L koéltségelszamola | koltségelszamola flat rate (KK1
koltségek
s S 40%)
} valds valds
eszkozbeszerzés . .
5 ‘ koéltségelszamola | koltségelszamola
e
] ]
valos valos
beruhazas L ] N ] )
6 o koltségelszamola | koltségelszamola
koltségei
] ]
zaras azonos szabalyok
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3. KOLTSEGKATEGORIAK ES AZ ELSZAMOLASUKHOZ SZUKSEGES DOKUMENTUMOK

1. Személyi koltségek
. Irodai és adminisztrativ koltségek

. Utazas és szallaskdltség

2
3
4. Klls6 szakértdi dijak és szolgaltatasok
5. Eszkbzbeszerzések

6

. Beruhazasok

3.1 Személyi koltségek (Staff costs)

Személyi koltségek elszamolasanak szabalyai:

A partner szervezet kozvetlen alkalmazasaban alld, projektmenedzsment feladatokat végzé

(projektkoordinator, projektmenedzser, asszisztens, pénzligyi menedzser) és / vagy projekitel

kapcsolatos feladatokat ellaté munkavallalokkal kapcsolatban felmertilt bér jellegi koliségeket lehet

elszamolni az Interreg Central Europe programban.

A bér jellegii koltségek elszamolasanak feltételei:

O Az elszamolt koéltségeknek olyan tevékenységekhez kell kapcsolédniuk, amelyet egyébként

nem latnanak el a szervezetnél, ha nem vennének részt a projektben, tovabba rogzitve vannak
a munkaszerzddésben, kinevezésben (tovabbiakban munkaligyi dokumentumokban) vagy

jogszabalyban, illetve az adott munkavallalé munkakoéri leirasaban.

Minden egyéb bér jellegi koltség elszamolhatd, amely kdzvetlenil felmerdlt és kifizetésre
kerllt a szervezetnél, tobbek kozott a munkaltaté altal fizetendé jarulékok (szocialis
hozzajarulasi add), és a munkavallalé altal fizetendd adok, jarulékok (SZJA, nyugdijjarulék,
tarsadalombiztositasi jarulék) az alabbi feltételek alapjan:
- Munkaligyi dokumentumokban vagy jogszabalyban rogzitett;
- munkalgyi dokumentumokban szerepl6 jogszabalyi hivatkozasok 6sszhangban
vannak a rendes napi mikddéssel, amelyet a munkavallal6 ellat az adott

orszag/intézmény keretében;

- Nem visszatérithet6 a munkaltato részére.

A fenti eldirasokon kivil elszamolhatéak még egyéb juttatasok (amennyiben valésan
felmertltek és kifizetésre keriltek a szervezet &ltal) a havi bérkdltségeken felldl. A
juttatésoknak kapcsolddniuk kell a bérhez és szamszer(ien szerepelnitk kell a bérjegyzéken.
Az ad-hoc jellegl juttatasok, fizetés emelések vagy béonuszok nem elszamolhatdk a projekt
keretében.
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A tuléra csak abban az esetben szamolhaté el, ha kdzvetlenll a projekttel kapcsolatosan
merdlt fel, és a munkalgyi dokumentumokban szerepl§ tuldra elrendelés 6sszhangban van a
nemzeti jogszabalyi el6irasokkal, a szervezet bels§ mikoddési szabdlyzataval és munkaidd
nyilvantartassal alatamasztott. A tuldéra elrendeléseérél szol6 dokumentumnak tartalmaznia kell
a projektre vald hivatkozast, annak részletes indokoldsat, hogy a tuléra keretében milyen
feladatokat kell elvégezni, tovabba a tuléra elrendelésének konkrét indokat. Részmunkaidés

munkavallalé esetében a tulérat aranyosan lehet elszamolni a projekt terhére.

A személyi kéltségek megalapozottsagat mindig biztositani kell (A Lista projektben résztvevd
szemeélyekr6l c. dokumentumban kérjuk bemutatni az adott idészakban elvégzett
tevékenységeket és a JeMS-ben szikséges felcsatolni munkavallaloként az
alatamasztasokat) Amennyiben az elszamolni kivant személyi koltségek mindségileg és
mennyiségileg nem allnak dsszhangban a palyazatban feltlntetett projektrész teljesitésekkel

és outputokkal, az aranyossag elvét kdvetve flat rate kiigazitas alkalmazhaté.

A személyi koltségek kiszamitasat egyedileg kell meghataroznia az egyes munkavallalok

esetében.
Tappénz nem elszamolhato koltségnek minésal.

Megbizasi dij elszamolasa a személyi jellegl koltségek soron nem lehetséges.

A kisvallalati ado6 (KIVA) elszamoldsa nem lehetséges.

A célfeladat kiiras elszamolasi rendje:

A hazai partner alkalmazasaban allé6 személyeknek a projekt tevékenység veégrehajtasaval

Osszefliggésben keletkezett atmeneti tObbletfeladat ellatasa céljabdl megallapitott célfeladat kiiras

elszamolhato koltségnek mindsul.

Célfeladat kiiras kizardlag abban az esetben szamolhaté el, ha az adott munkavallalé rendes

munkaszerz6dése alapjan jar6 alapbére (sem részben, sem egészben) nem kertl elszamolasra a

projekt terhére.

Célfeladat kiiras az alabbi feltételek egyuttes megléte mellett szamolhato el az Interreg Central

Europe programban:

Az elszamolast munkavallalonként kell elkésziteni.

Az elszamolashoz be kell mutatni a munkavallaloé érvényes munkaszerz6dését és célfeladat
kiirasat.

Az els6 beszamolasi id6szakban valasztott elszamolasi médszeren a projekt életciklusa soran
nincs lehetdség valtoztatni, tehat az elszamolas vagy az alapbér alapjan vagy a célfeladat

kiirasban megallapitott 6sszeg alapjan lehetséges.
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A célfeladat-kiiras elszamolasanak alapfeltétele, hogy az arrél sz6l6 (a munkaado és a munkavallald

altal alairt) megallapodasban szerepeljenek az alabbi tartalmi elemek:

e aprojekt azonositdo szama
e A projekt keretében elvégezendd feladatok;

e A célfeladat kiiras id6tartama, (rész)teljesitési hataridok, célfeladat 6sszege

A feladat megallapitasardl szol6 iratban célszerli megjeldini a feladat pontos targyat és tartalmat,
végrehajtasanak kezdd id6pontjat és a teljesitési hataridét, a teljesitésigazold személyt, a teljesités
esetleges specidlis feltételeit (pl. x oldalas szakmai beszamold, stb.), illetéleg azokat a kritériumokat,

melyek alapjan megallapitasra kerll a célfeladat teljestilése.

A tartalmi elemek barmelyikének vagy a teljesités alatamasztottsaganak hianya a célfeladat el nem

szamolhatésagat vonja maga utan.

Célfeladat elszamolasa esetén benyujtanddé dokumentumok listaja:

a.) lista a projektben résztvevé személyekrdél;
b.) munkaszerzédés és munkakoari leiras;
c.) célfeladat kiiras, amely tartalmazza a fentiekben részletezettek szerinti tartalmi

elemeket, valamint meghatarozza azokat a feltételeket, amelyek teljesitése esetén

a juttatas kifizethet6;
d.) a munkavallalé bérjegyzéke/bérszamfejtd lapjalfizetési jegyzéke;

e.) munkabér kifizetését igazold bankszamlakivonat (készpénzben térténd fizetés

esetén az atvételt igazolé pénztarbizonylat);

f.) bankszamlakivonat a munkabérrel kapcsolatos adok, jarulékok atutalasardl,
valamint amennyiben csoportos utalas torténik, a partner képvisel6jének
nyilatkozata, hogy az atutalt Osszeg tartalmazza az adott munkavallaloval

kapcsolatos kdzterheket;

g.) eredeti, zaradékolt bérkoéltség segédtadbla a jelentéscsomagban meghatarozott

formatumban;

i.) az elvégzett feladatok részletezését tartalmazé olyan teljesitésigazolas, amely
alatamasztja a / célfeladat kiirasra vonatkozé dokumentumban szereplé feladatok,
a részteljesités lehetéségének megteremtése esetén a részfeladatok teljeskord,

eredményes megvalosulasat.

Amennyiben célfeladat kiiras részteljesitésrél nem rendelkezik, Ugy csak a feladat teljes egészében
tortén6é eredményes elvégzését kdvetden allithatd ki teljesitésigazolas. Amennyiben a /célfeladat
kiiras rendelkezik részteljesitésrél, ugy a teljesitésigazolas az egyes feladatrészek teljeskord,

eredményes elvégzését kdvetben allithato ki.
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A célfeladat elszamolhatésaganak tovabbi feltétele a célfeladat irasba foglalasa, amelynek datuma
nem lehet késébbi mint a célfeladat megallapitasanak napja. A célfeladat keretében elszdmolni

kivant céljuttatas a célfeladat irasba foglaldsanak datumatdl kezdve szamolhato el a projekt terhére.

Az Interreg Central Europe program keretében személyi koltségek két modszerrel szamolhaté
el:

1) valos koltségek alapjan (munkaligyi dokumentumok és bérjegyzékek becsatolasaval)

2) flat rate szaballyal —a kézvetlen kéltségek (koltségkategoria 4-6) 20%-a.

A benyujtott palyazatban minden partnernek szerepeltetnie kellett az altala a fentiek kozul

kivalasztott opciét. A valasztott opcidt nincs lehetdség megvaltoztatni a projekt végrehajtasa soran.

1) Személyi koltségek elszamolasa valds koltségek alapjan

Az munkavallalok teljes munkaidében (munkaidé 100%-aban) vagy részmunkaidében

mikodhetnek kézre a projektben.

Fontos: A projektekben részmunkaidében kdzremikdddé munkavallalok bérkdltségei, az
alabbi médszer alapjan szamolhato el:
a. A munkavallalé a havi ledolgozhaté munkaidébdl elére meghatarozott (fix)
aranyban mikddik kzre a projekten. Ebben az esetben nem szikséges munkaidé

nyilvantarté (timesheet) vezetése.

Amennyiben a személyi koltség valds koltségek alapjan kerll elszamolasra és a munkavallalo
szerz8désében valtozasok allnak be, a modositas befolyasolhatia a személyi koltség

kiszamitasanak modszerét.

a. A projekten rész munkaidében elére meghatarozott (fix) aranyban k&ézrem{kodd

munkavallalok esetében:

O A projektekre forditott munkaidé/ledolgozhaté munkaidé aranyat minden érintett munkavallalé
esetében rogziteni kell a munkalgyi dokumentumokban. Az adott projekt oraszamain
(aranyain) kivil a tovabbi a projektek/feladatok aranyait (valamint a program nevét, projekt
nevét és a projekt acronym-jat) is szerepeltetni kell a munkaszerzédésekben és munkakori
leirasokban. A projekteken toltott munkaidd aranyat csokkenteni lehet (ndvelni nem) egy
jelentési id6szakon belil. Jelentési id8szakok kdzo6tt barhogy moédosulhat a munkaidd aranya,

amelyet indokolnia kell a munkaltatonak.

O Nem szikséges kulén munkaidd nyilvantartd (timesheet) vezetése.
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Példak a személyi koltségek szamitasara

Tipus Szamitas

A brutté jovedelem 100%-a elszamolhaté a projekt
terhére.

Példa

e A partner Kkijeldli a projektmenedzsert, aki a
munkaideje 100%-ban az adott projekten fog
dolgozni. A munkaszerz8désben, munkakdri
leirdsban, kinevezésben stb. rogzitésre keriilnek a
projekt keretében ellatandé
feladatok/kotelezettségek.

e 6 havonta kell a koltséget elszamolni a
hitelesitésre kijelolt szervezet felé.

e A projektmenedzser elszamolhaté havi bére
0sszesen 650 000 Ft, amely tartalmazza a bruttd
bért és a 13%-0s szocialis hozzajarulast,

e Az elszamolt hénapokban a projekt menedzser
kizardlag a projekttel kapcsolatos munkat végez

e A 6 havi elszamolasi id6szakot kovetéen
6*650 000 Ft = 3900 000 Ft lesz az elszamolhato
0sszeg a projektmenedzser esetében.

o Nem szukséges kuldon munkaidé nyilvantarté
(timesheet) vezetése.

Teljes munkaidében (munkaidé
100%-ban) kdézremiikodo
munkavallalok esetében

A projekten toltott munkaidé/ledolgozhato
munkaidd aranyat (munkaszerzédésnek,
kinevezésnek tartalmaznia kell) megszorozzuk a
teljes brutté elszamolhaté havi bérrel.

Példa:

A munkavallalé a rendes munkaidejének 50%-ban
az adott projekttel kapcsolatos feladatokat lat el.

e A partner kijeldli a pénzigyi menedzsert, aki a

a. A projekten munkaiere 50%-ban az "aC!ott projekten f(_?g
) rész dolgozni. A munkaszerz6désben, munkakori
A projekteken munkaidében leirasban, kinevezésben stb. régzitésre keriilnek a
resz elére projekt keretében ellatando
m_unkaujo?en: meghatarozott feladatok/kotelezettségek.
kdzremiikodd (fix) aranyban |* © havonta kell a koltséget elszamolni a
munkavallalék | o ik6d6 hitelesitésre kijelolt szervezet felé.
esetén munkavallalék e A pénziigyi menedzser elszamolhaté havi bére
esetében o0sszesen 650 000 Ft, amely tartalmazza a brutto

bért és a 13%-0s szocialis hozzajarulast

o Az elszamolt hénapokban a pénzigyi menedzser
valéban a munkaideje 50%-ban az adott projekttel
kapcsolatos munkat végez el.

e A 6 havi elszamolasi id&szakot kovetéen
6%(650 000*0,5) Ft = 1950000 Ft lesz az
elszamolhaté o6sszeg az adott pénzigyi
menedzser esetében.

o Nem szukséges kuldon munkaidé nyilvantarté
(timesheet) vezetése.
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Az elszamolashoz sziikséges dokumentumok:

a. Lista a projektben résztvevék személyekrél (projektben betdltdtt szerep szerint)

b. Munkaszerz6dés vagy kinevezési okirat utolsé aktualis / médositott valtozata

c. Munkakori leiras (a projekttel kapcsolatos feladat meghatarozasa a projekt
munkatars munkakoéri leirasaban szerepel) vagy a munkaltaté igazolasa, hogy a
munkavallalé az adott projekttel kapcsolatos feladatokat lat el.

A munkakoari leirasoknak a kovetkezdket kell tartalmaznia:

- amunkavallalé projekten t6ltd6tt munkaidejének szazalékos felosztasat (100%, ha
telies munkaidében kézremikdodik a munkavallald)

- amennyiben a munkavallalé részmunkaidében dolgozik a projekten, és mas EU-
s és / vagy hazai tarsfinanszirozott projektben vesz részt, a program(ok) nevét, a
projekt(ek) nevét, finanszirozasi hivatkozasi szamat, valamint minden egyes
projektre felosztott szazalékos munkaidé megosztast

d. A munkavallalé bérjegyzéke/bérszamfejtd lapja/fizetési jegyzéke

e. l|dészakos személyi koltség riport (Periodic Staff Report), mely a projekt
beszamolasi idészak indikativ bontasaban az adott munkavallal6 projektben
elvégzett feladatairdl, elért eredményeirdl egy 6sszefoglalé dokumentum, amit a
munkavallalonak, valamint a felettesének kell alairnia

f.  Munkabér kifizetését igazolé bankszamlakivonat masolata (készpénzben térténé
fizetés esetén az atvételt igazolé pénztarbizonylat)

g. Bankszamlakivonat a munkabérrel kapcsolatos adok, jarulékok atutalasardl,
valamint a partner képvisel6jének nyilatkozata, hogy az atutalt 6sszeg tartalmazza
az adott munkavallaléval kapcsolatos kozterheket

h. Személyi kdltségek szamitasi mddszerének leirasa és a szamitasokat tartalmazo
részletes, SZPI altal kiadott segédtabla

i. A projektben elvégzett munka aldtémasztasara szolgal6 output dokumentécio

2) Személyi koltségek elszamolasa flat rate szabaly alapjan
Az elszamolhat6 személyi koltségek a flat rate szabaly alapjan a kozvetlen koltségek 20%-a.

Az elszamolhato kdzvetlen koltségek kozé tartoznak az kiilsé szakeértdi (KK4), eszkdzok (KK5) és

beruhazas (KK6) koltség sorra tervezett kiadasok.

A flate rate elszamolas alkalmazasa esetén nem szikséges alatamasztdé dokumentumokat

becsatolni a partnernek a hitelesitésre kijelolt szervezet felé.

Azonban a partnernek bizonyitania kell, hogy rendelkezik legalabb egy alkalmazottal, aki részt vesz
a projektben. A partner jogi képvisel&je (vagy megbizott személy) egy nyilatkozattal igazolja, hogy
a partner szervezet legalabb egy alkalmazottja az érintett beszamolasi id6szakban a projekten
dolgozott. Kisvallalkozasok esetében, ahol nincs alkalmazott, és a munkat a vallalat tulajdonosal(i)

latjak el, a jogi képvisel6 egy Onbevallassal igazolja, hogy a tulajdonos(ok) az érintett beszamolasi
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idészakban kozvetlenll a projekten dolgoztak. Amennyiben a partner nem tudja bizonyitani a

fentieket, személyi kdltség nem elszdmolhaté.
A koltségek elszamolhatésaganak tovabbi feltételei:

O Azon partnerek, akik a palyazatban a flat rate elszamolast valasztottak minden jelentési

idészakban csak ezzel a médszerrel szamolhatnak el személyi kdltségeket.

Q Flat rate szabaly alkalmazasa esetén tovabbi személyi koltség (valdésan felmerilé) nem

szamolhaté el egyik kdltség soron sem.

Q Amennyiben egy adott partnernél nem elszamolhaté személyi koltség a nemzeti szabalyok
alapjan, akkor flate rate szabaly alapjan sem lehet jelenteni a hitelesitésre kijelolt szervezet

felé (a koltségek jogossaga nem flgg az elszamolas formajatoél)

O A Kkoltségvetési modositasok (csOkkenés, ndvekedés) kihatnak a kozvetlen koltségek
nagysagara, ezért a személyi kdltségek szamitasanal (flat rate szabaly alkalmazasa esetén)

figyelembe kell venni a fenti valtozdsokat.

3.2 Irodai és adminisztrativ koltségek (Office and administrative expenditure)

Irodai és adminisztrativ koltségek az Interreg Central Europe programban flat rate szabaly alapjan
szamolhatok el, a flat rate mértéke a projektben elszamolt személyi koltségek 15%-a. Ezt a
kalkulaciét nem befolyasolja, hogy a személyi koltségek valésan felmerild koltségek vagy flat rate

szabaly alapjan kerultek elszamolasra.

Irodai és adminisztrativ koltségek elszdmolasahoz nem szikséges alatdmaszté dokumentumokat

becsatolni a partnernek a hitelesitésre kijelolt szervezet felé.

Irodai és adminisztrativ koltségeket kdzvetlen koltségként nem lehet mas koltségvetési soron

elszamolni.

Ezen a koltségvetési soron az alabbi adminisztrativ tipusu koltségek szamolhatok el (teljes

lista):
Q lIrodabérlet

O Ingatlanbiztositasok (tlz, betdrés, stb.), ingatlanaddk, azon ingatlanok esetében, amelyekben
a projekttel kapcsolatos munkavégzés folyik és ahol az eszkézok, berendezések

rendelkezésre allnak
O Rezsikoltségek (aram, flités, viz-csatorna, stb.)
Q Irodaszerek

O Konyvelés (partner miikddésével kapcsolatosan)
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a

Archivalas

Karbantartasi koltségek (takaritas, szerelés-javitas)

Biztonsagi szolgalat

Back office-t segit6 IT rendszerek (telekommunikéacios és szamitégépes)
Kommunikacios koltségek (telefon, fax, internet, postai szolgaltatasok, névjegykartyak)

Banki koltségek (szamlanyitas és szamlavezetés, azokban az esetekben, ahol a projekt

menedzselése szilkségessé teszi kiilon szamla nyitasat)

Nemzetkdzi banki utalasok dijai

A koltségek elszamolhatésaganak tovabbi feltételei:

a

a

A 15%-os flat rate szabaly automatikusan alkalmazandé minden partner esetében a jelentések
benyujtasakor. Amennyiben a partner nem szamol el személyi kdltséget az adott elszamolasi
idészakban, akkor adminisztrativ kdltség sem szamolhato el.

Adminisztrativ kéltség elszamolhaté abban az esetben is, ha a személyi koltségek flat rate
szabaly alapjan kerllnek elszamolasra

Amennyiben egy adott partnernél nem elszamolhaté személyi kdltség a nemzeti szabalyok
alapjan, akkor adminisztrativ koéltség sem szamolhaté el a projekt terhére (ezeknek a
szervezeteknek a személyi koltségeken tul az adminisztrativ koltségeket is finanszirozniuk
kell).

A Kkoltségvetési modositasok (csdkkenés, novekedés) kihathatnak a kdzvetlen személyi
koltségek nagysagéra is, ezért az adminisztrativ kdltségek szamitdsanal (15 %-os flat rate
szabaly) figyelembe kell venni a fenti valtozasokat.

Azon partnereknél, akik a 40%-os flat rate koltségelszamolasi lehetdséget valasztottak (3. verzid), a

40%-os flat rate 0sszeg fedezi az Irodai és adminisztrativ kdltségeket.

3.3 Utazas és szallaskoltség (Travel and accommodation costs)

Az utazasi és szallaskoltségek az Interreg Central Europe programban flat rate szabaly alapjan

szamolhatok el, a flat rate mértéke Magyarorszagon a projektben elszamolt személyi kéltségek

8%-a. Ezt a kalkulaciét nem befolyasolja, hogy a személyi koltségek valésan felmerlls koltségek

vagy flat rate szabaly alapjan kerlltek elszdmolasra.

Az utazasi és szallaskoltségek felmertiilését és kifizetését nem sziikséges alatamasztani, azonban

az utazasok dokumentacidjat (agenda, meghiva, jelenléti iv, fotok stb.) kérjik feltdlteni a JeMS-be

az adott munkavallalé bérelszamolasahoz.
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Az aranyositott atalanykoltség elszamolas alapjat a bérkoltségek képezik. Abban az esetben, ha a
bérkoltségek részben vagy egészben nem elszamolhatdak, akkor az aranyositott atalanykoltség

tipusu utazasi kéltség elszamolasa is ennek megfeleléen aranyosan csokkentésre kerul.

A kuls6 szakért6k/ASP partnerek és szolgaltatok utazasi és szallaskoltségei a kilsé szakértk és
szolgéltatasok koltségvetési soron kertlhetnek elszamolasra. A koéltségek elszamolhatésaganak
tovabbi feltételei:

Q Azon partnereknél, akik a 40%-os flat rate koltségelszamolasi lehet6séget valasztottak (3.
verzio), a 40%-os flat rate 6sszeg fedezi az utazasi és szallas koltségeket.
3.4 Kiils6 szakértéi dijak és szolgaltatasok (External expertise and services costs)

Kils6 szakeérték és szolgaltatasok kdltségkategoriaban a projektek kdltségvetésének terhére, kiilsé
féltél (a partnerségben nem résztvevd koltségvetési szervek, gazdalkodé szervezetek,
maganszemélyek) megrendelt és altala teljesitett, a tamogatott tevékenységhez kdzvetlentl

kapcsolddo szolgaltatasok igénybevételének kdltségei szamolhatdk el.
Kiilsé szakértok és szolgaltatasok koltségkategoridaban kizardlag az alabbi tevékenységek
koltségei szamolhatok el:
Q Tanulmanyok, kutatasok (pl: értékelések, stratégiak, oOtlet tervek, kiviteli tervek, kézi konyvek)
Q Keépzés
O Forditas
O IT rendszerek és web oldalak, azok médositasainak és frissitéseinek a kéltsége
Q Proméciok, kommunikacid, nyilvanossag és tajékoztatas kdltségei
Q Pénziigyi menedzseri feladatok koltségei

O Események szervezésével és végrehajtasaval Osszefiiggd szolgaltatasok (terembérlet,

étkeztetés, forditas) koltségei
Q Eseményeken valo részvétel dija (regisztracios dij)

QO Jogi és jegyz6i szolgaltatasok, technikai és pénzlgyi szakértbk vagy mas tanacsadoi és

konyvelbi szolgaltatasok koltségei
Q Szerzéi tulajdonjog dija
Q Bankgarancia dija (amennyiben az a projekt érdekében mertilt fel)

Q Kilsé szakertdk, el6adok, talalkozok elndkségét ellatdé szemeélyek és szolgaltatasnyujtok

utazasi és szallas koltségei
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Q A projekt végrehajtasa érdekében mas specidlis feladatot ellatd szakérték és

szolgaltatasnyujtok koltségei

Kiils6 szakértdi dij elszamolhatésaganak feltételei:

O A Kkuls6 szakértd munkaja egyértelmlen kapcsolodik a projekt tevékenységéhez és
elengedhetetlen a projekt szempontjabdl. Olyan szakértdi szerz6dések, amelyek a projekt
zarasat kovet6éen is folytatddnak (pl. weblap fenntartas, szoftver eléfizetés) csak a projekt

zarasaig fogadhatok el a teljes 6sszeg projektre juté aranyaban.

O Azok a tevékenységek, amelyek dsszhangban allnak a partner alaptevékenységeivel és a
program tamogatasa nélkal is megvalésultak volna, nem tekinthet6k alapvetéen
projekttevékenységnek, és a kapcsolddd koltségek sem szamolhatdok el a projekt
koltségvetésében (pl. falunapok, egyéb helyi, regionalis vagy orszagos rendezvények). Az a
tény sem tesz automatikusan egy eseményt projekteseménnyé, hogy a projektek altal érintett
témakkal foglalkozik. Minden ilyen esetben a tétel elszamolhatésaganak a fliggvénye, hogy
rendelkezni kell a k6zos titkarsag jévahagyasaval (lehetéség szerint elézetesen).

O Aszolgaltatd(k) kivalasztasa soran a Kbt. vonatkozo rendelkezéseinek megfeleléen kell eljarni.
Azon beszerzések esetében, ahol nem sziikséges kdzbeszerzési eljaras lefolytatasa, a nettd
10 000 eurdt eléré vagy meghaladd értékli beszerzések esetében a piaci arat kell igazolni a

jelen elszamolasi segédlet 2.8. pontjaban leirtak szerint.

O Minden kiils6 szakért6i dijnak és szolgaltatasnak egyértelmiien szerepelnie kell a palyazatban,
vagy el6zetesen jova kell hagyatni a CE irdnyit6é hatosaggal és kdzds titkarsaggal. Az elzetes
jévahagyasra nincs szikség, amennyiben az 6sszeg nem haladja meg a koltségvetési sorra

alkalmazando rugalmassagi szabalyt (tovabbi informacio: Programme Manual 111.4.)

O Eseményekhez kapcsoldédd kiegészitd tevékenységeknek (példaul helyszini latogatasok)
vilagosan és bizonyithatéan kapcsolniuk kell a projekt tevékenységhez, kilénben az ehhez

kapcsol6do koltségek nem elszamolhatdak.

O Szerz6désben meghatarozott elleg a kereskedelmi joggal és szokassal dsszhangban,
szamlaval alatamasztva elszamolhaté, azonban a késébbiekben igazolni kell, hogy a
szolgaltatas megfeleléen és id6ben teljesitésre kerult. Az elbleg szamla a végszamla

(részszamla) benyujtasat kdvetéen szamolhato el.

QO A beszerzést az atlathatésag, a diszkriminacioé tilalma és az egyenlé banasméd elvek

biztositasa mellett kell megvaldsitani.
Q Partnerségen belll partnerek egymassal nem szerzédhetnek.

O Kilsé szakértdk, el6adok, talalkozék elndkségét ellatd személyek és szolgaltatasnyujtok
utazasi és szallas koltségei ezen koltségvetési sor alatt szamolhatéak el. Amennyiben a kilsé
szakértbnek kizardlag utazasi és szallas koéltsége merilt fel (megbizasi dij nem kerilt

kifizetésre) a megbizasi szerz6désben fel kell ezt tintetni.
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0 Altalanos elvként a program nem teszi lehetévé média megjelenések koltségeinek
elszamolasat, kivéve, ha el6zetesen a CE iranyitdé hatdésdg és kozos titkarsag altal

jévahagyasra kerdlt.

a A promécios anyagok csak akkor szamolhatéak el, amennyiben szerepelnek a programban
elére meghatarozott listdban (a lista a Programme Manual 1.4.4.2 pontjdban és a

www.interreg-central.eu oldalon elérhetd), vagy ha el6zetesen a CE iranyit6 hatésag és kézos

titkarsag altal jovahagyasra kertilt.

@ Amennyiben lehetséges, a beszerzett eszkd6zokodn és az elkészult kiadvanyokon az Interreg

Central Europe program arculati elemeit fel kell tlintetni.
O Az ajandékok koltsége nem szamolhato el.

O A kllsé szakértdk és szolgaltatdsok koltségei nem oszthatéak meg a projekt partnerei kozott

(pl: k6z6s koltség nem szamolhato el)

O A koltségek szerz6déssel és szamlaval megfeleléen alatdmasztottak. A szerz6dés targyat
képez6 feladatok tételesen bearazasra keriltek vagy a szerz6dés részeként, vagy a szerzédés
mellékleteként.

Q A partner alkalmazasaban all6 személyekkel kdthetd megbizasi szerz6dés. Azonban a kilsé
szakeértbi soron megbizasi szerzédéssel elszamolt munkavallalé a személyi kdltség soron nem
szerepeltethetd.

O ASP résztvevd utazasi és szallas koltségei ezen a soron szamolhatdak el, azonban

O ASP résztvevé koltségei abban az esetben tédmogathatéak, amennyiben a szamlan
egyértelmien kiderul, hogy annak cimzettie az ERFA partner — a szamlat az ERFA partner

nevére, cimére kell kiallitani. A koltségek hitelesitéséért az ERFA partner a felelds.

O Napidijat az ASP résztvevé szamara is el lehet szamolni, az ASP résztvevét finanszirozé

ERDF partner belsé szabalyozasaval 6sszhangban.

O Az arculati elemekre vonatkoz6 szabalyok be nem tartdsa esetén a hitelesitésre kijeldlt
szervezet fenntartja a jogot arra, hogy a meghatarozott mértékben az elszamolhaté kéltségek
Osszegét csOkkentse.

Az elszamolashoz sziikséges dokumentumok:

QO A kilsé szakértd nevére szolo felkérés az utazason vald részvételre, vagy errél szolé

nyilatkozat magyarazattal/indokolassal
Q A kozbeszerzési eljaras teljes dokumentaciéja

a A nettd 10000 eurdt eléré vagy meghaladé értékii beszerzések esetében, a piaci arnak vald

megfelelést alatamasztdé dokumentumok az elszamolasi segédlet 2.8. pontjadban leirtak szerint.
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Q A kapcsolodo szerzédés, melyben nevesitve van a szakértd, és a projekttel kapcsolatos
feladat leirdsat részletesen tartalmazza. Amennyiben a szakértdi dij 6radij alapjan kerul
kifizetésre, a szerz8désnek tartalmaznia kell az éradijat az 6raszamokkal egyutt, valamint a
szolgaltatas teljes dsszegét. A szerzédésmodositasnak is meg kell felelnie a vonatkozé
jogszabalyoknak, tovabba az ehhez kapcsolédé dokumentumok rendelkezésre allasat is
biztositani kell.

Q Teljesitésigazolas (adott feladat teljesitésérdl, a projektmenedzser, pénzigyi vezetd vagy a

szervezet hivatalos alairdja irja ala)
Q Az elektronikusan elkészilt dokumentumok 1-1 példanyat csatolni kell a JeMS rendszerbe.

O Az elszamolashoz csatolni sziikséges egy nyilatkozatot, amelyben a szakért§ deklaralja, hogy
az altala elkészitett tanulmany mas Eurdpai Unids, vagy hazai finanszirozasbdél megvaldsitott
palyazatban nem kertilt elszamolasra

O Az online vagy hibrid formaban megvaldsul6 rendezvények esetében:

- arendezvényre meghivott résztvevdk e-mail cimeinek listaja;

- online rendezvény linkjének kikildését igazol6 e-mail;

arendezvény szerz6dés szerinti megvaldsulasat igazold képernyéfotd (pl. tolmacsolas,
online konferencia helyiség bérlése, moderator koltsége, stb.);

a rendezvényen résztvevék jelenlétének igazolasa képernybfotdval, vagy szoftverbdl
generalt listaval amely alapjan a rendezvényen résztvevék szama és neve egyarant
beazonosithato;

tovabba kérjik a rendezvény — ide nem értve a partnerek kdzti belsé megbeszéléseket
- linkjét tartalmazé meghivot a tervezett eseményt megelé6zéen az elsé szintl
ellendrzést végzd szervezet részére megkuldeni.

Q Megbizasi szerz6dés esetén:

- A szakértd bérszamfejt6 lapja vagy eredeti szamlgja

- A megbizasi dij kifizetését igazolé bankszamlakivonat masolata

- Ajarulékok befizetést igazolé bankszamla-kivonat masolata (bérkarton/bérjegyzék
esetén)

a Vallalkoz6i szerz6deés esetén:
- Eredeti szamla (feltlintetve a projekt azonositészamat és acronymijét)

- Kifizetés bizonylatai (a szamla kifizetését igazoldé bankszamla kivonat masolata stb.)
Kils6 szakérték és ASP partnerek utazasi koltségek elszamolhatdésaganak feltételei
Elszamolhaté koltségek kore:

O kulféldi és helyi utazasi koltségek:
- Kozlekedési jegyek (busz és vonatjegyek, repuldjegy koéltsége,)
- Utas- és gépjarm( biztositas
- Benzin, gépkocsi elszamolas
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- Autopalya dij, parkolasi dij

- Taxi koltség, autdbérlés kdltsége
0O Etkezési kdltségek
Q Szallas koltségek
Q Vizum

Q Napidij

0 Altalanos szabalyként érvényes, hogy az utazas idétartama meg kell, hogy egyezzen a
rendezvénnyel érintett napok szamaval. Tovabbi, kiklldetésben eltdltott éjszakaval
kapcsolatosan felmertlt koltségek (extra szallas kdltség, extra napidij, tdbblet személyi koltség)

nem szamolhatdak el alapos indoklas nélkl.

O Kizardlag a partner altal kifizetett koltségek szamolhatéak el. Abban az esetben, amikor a
projekt tevékenységet ellatd kilsé szakértbk az utazas soran maguk fizetik a kiadasaikat, a

koltségeik elszamolasanak feltétele a koltségek partner altali kifizetésének a bizonyitasa.
0 Napidijak a partner bels6 szabalyozasa szerint kerllhetnek kifizetésre.

O Napidij esetén az elszamolhaté napok szama a konferencia/talalkozé/rendezvény, stb.
(tovabbiakban "esemény”) napok szamaval megegyezé lehet, kiegészitve az ,esemény” el6tti
és utani 1-1 nappal (kivéve, ha koltséghatékonysag miatt volt sziikséges elszamolni hosszabb

idészakot).

O Az utazasoknal mindig a koéltséghatékonyabb megoldast kell valasztani. Repuldjegyek esetén
a turista osztalyu jegyek szamolhatok el. Magasabb foglalasi osztalyu repliléjegy kivételes

esetben fogadhaté el, kilon indoklas kiséretében.

O Az utazasi koltségeket az elszdmolasban személyenként és kikuldetésenként/utazasonként

kell feltintetni.
Az elszamolashoz sziikséges dokumentumok:
O Akint tartdzkodas egyéb bizonylatai (Pl. meghivok, napirend, emlékezteték stb.)
a Jelenlétiiv

O A napidij elszamolasahoz kapcsolédd dokumentumok:
- A napidij szamfejtését igazol6 dokumentum;
- A kifizetés bizonylatai (bankszamlakivonat, pénztari kifizetés bizonylata stb.)
- A kodzterhek befizetését igazold bankszamlakivonat, valamint a partner képvisel6jének
nyilatkozata, hogy az atutalt 6sszeg tartalmazza az adott napidijjal kapcsolatos

kozterheket.

O Szamlak és a kifizetések bizonylatai (bankszamla kivonat, pénztari kifizetés bizonylata)
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O Gépkocsi hasznalat esetén: gépkocsi elszamolas (a partner szervezetének szabalyozasa

szerint).

O Vonatjegy/ buszjegy/ repuldjegy, beszalldkartya, stb.

3.5 Eszko6zok (Equipment expenditure)

Az eszkdz koltségkategoriaban azok a projekthez kapcsolédo eszkbzbeszerzések, -bérlések és -
lizingelések szamolhatok el, amelyek nélkildzhetetlenek a projekt megvaldsitasahoz és ez a

palyazatban is feltiintetésre kerlltek.
Beszerzések koltségkategoriaban kizarélag az alabbi eszk6zok koltségei szamolhatok el:
Q Irodai eszkdzok
Q IT hardware és software
O Butorok és berendezések
O Laboratoriumi eszkdzok
QO Gépek és miszerek
O Szerszamok és eszkdzok
a Jarmivek
Q Projekt megvaldsitashoz sziikséges egyéb specialis felszerelések

A beszerzés koltségkategoridba elszamolt eszk6zok a tdbbi koltségkategoridba nem
szerepeltethetdk (pl.: kozvetett koltségként adminisztrativ koltségvetési sorra nem kerllhetnek

beallitasra.).

Hasznalt eszkéz beszerzése elszamolhatd a projekt terhére, amennyiben az értéke nem haladja
meg a piaci arat, valamint ha a szikséges miiszaki jellemz&kkel bir, és megfelel a vonatkozo

elbirasoknak és szabalyoknak.

A koltségek elszamolhatésaganak tovabbi feltételei

QO Az eszkoz egyertelmiien kapcsolddik a projekt tevékenységéhez és elengedhetetlen a projekt

szempontjabal.

O Minden beszerzésnek egyértelmlen szerepelnie kell a palyazatban, vagy el6zetesen jéva kell
hagyatni a CE iranyité hatosaggal és kdzds titkarsaggal. Az el6zetes jovahagyésra nincs
szlkség, amennyiben az 6sszeg nem haladja meg a koltségvetési sorra alkalmazando

rugalmassagi szabalyt (tovabbi informacié: Programme Manual 111.4..)

Q A szallito(k) kivalasztasa soran a Kbt. rendelkezéseinek megfeleléen kell eljarni. Azon

beszerzések esetében, ahol nem szilkséges kdzbeszerzési eljaras lefolytatasa, a netté 10 000
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a

eurot elér6 vagy meghaladd értéki beszerzések esetében a piaci arat kell igazolni az

elszamolasi segédlet 2.8. pontjdban leirtak szerint.

A beszerzés koltségei projekt partnerei k6zott nem megoszthatok (megosztott koltség nem
engedélyezett).

Csak azon eszk6zdk szamolhatok el, amelyek korabban nem részeslltek finanszirozasban

mas Eurdpai Unids vagy hazai forrasbol.

Amennyiben lehetséges, a beszerzéseken az Interreg Central Europe program arculati elemeit

fel kell tlintetni.

Szerz6désben meghatarozott eléleg a kereskedelmi joggal és szokassal Gsszhangban,
szamlaval alatamasztva elszamolhaté, azonban a késébbiekben igazolni kell, hogy a
beszerzés megfelelben és iddben teljesitésre kerult. Az eléleg szdmla a végszamla

(részszamla) benyujtasat kdvetéen szamolhato el.

Partnerségen belll partnerek egymassal nem szerzédhetnek.

Koltségek elszamolasanak médja

a

A beszerzésre kerllt eszkdz teljes Osszege elszamolhatd, ha az értékcsdkkenési leiras
id6tartama rovidebb, mint a projekt id6szak. Ha a projekt idészak rovidebb, akkor csak a projekt
id6szak végéig felmerilt értékcsokkenési leiras szamolhatd el egy 6sszegben, az eszkdz

beszerzéséhez kapcsolddd jelentéstételi idészakban.

Olyan beszerzett eszk6zok esetében (pl. tematikus eszkdzdk), ahol a projekt céljaira valé
felhasznalasnak a kizardlagossaga egyértelmien bizonyithatd, a beszerzés értékcsdkkenés

nélkul teljes dsszegben elszamolhat6 az adott jelentéstételi id6szakban.

Amennyiben a beszerzés projekt céljaira valé felhasznalasanak kizarélagossaga nem

bizonyithatd, a kdltség nem elszamolhato.

Amennyiben nem kizarélagosan a projekt keretében kitlizott célok elérése érdekében kerilt
beszerzésre az adott eszkdz, akkor méltanyos és igazolhaté médszer szerint aranyositani kell

az elszdmolhaté koltségeket.

A szamviteli térvénynek megfelelben kis értéki targyi eszkdzok értéke hasznalatbavételkor —

értékcsokkenési leirasként — egy dsszegben is elszamolhatok.

Az elszamolashoz sziikséges dokumentumok:

a

Kozbeszerzési eljaras dokumentacidja. A netté 10 000 eurdt eléré vagy meghaladd értéki
beszerzések esetében a piaci arnak valé megfelelést alatamaszté dokumentumok az

elszamolasi segédlet 2.8. pontjaban leirtak szerint.

Piaci ar igazolasa nyilatkozat
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QO Kapcsolodd szerzdédés, melyben nevesitve van a szakértd, a projekt és a projekttel
kapcsolatos részletes feladatleiras. Amennyiben a szakértdi dij 6radij alapjan kerul kifizetésre,
a szerz6désnek tartalmaznia kell az éradijat az 6raszamokkal egyitt, valamint a szolgaltatas
teljes dsszegét. A szerz6désmaodositasnak is meg kell felelnie a vonatkozé jogszabalyoknak,

tovabba az ehhez kapcsolédé dokumentumok rendelkezésre allasat is biztositani kell.
0 Atadas-atvételi jegyzékonyv
Q Leltarba/allomanyba vételi bizonylatok
Q Tételes eredeti szamla (tartalmazva: program neve, projektkdd, oradij, éraszam, stb.)
O Kifizetést igazolé bankszamla kivonat masolata
0O Ertékcsdkkenés elszamolasa esetén nyilatkozat az értékcsokkenési leiras kiszamitasarol
O Nyilatkozat a szdmviteli politikdban rogzitett értékcsdkkenési eljarasrol

O Garanciak, biztositékok stb. iratanyaga

3.6 Beruhazasok (Infrastructure and works expenditure)

Ezen koltségkategdria azokat a palyazatban is feltiintetésre kerilt beruhazasi koltségeket
tartalmazza, amelyek jellegikbdl adéddan infrastruktirahoz vagy épitési beruhazashoz szervesen
kotédnek, és az eszkdzbeszerzések soron nem kerlltek elszamolasra.

a) Epitési engedélyek;

b) Epitéanyag;

¢) Munkaerg;

d) Specialis beavatkozasok (pl. talaj kdrmentesités, aknamentesités)

Infrastrukturalis és épitési munkalatokkal kapcsolatos kiadasok felmeriilhetnek olyan beruhazasok
(PL: épulet) esetében, melyek Ujonnan kerlilnek megépitésre, vagy mar egy meglévd
infrastrukturahoz kapcsolédnak. A beruhazasi koéltségek csak akkor szamolhatok el, ha a
beruhazasok koltségkategoériara a vonatkozd kovetelményeknek megfelelnek (lasd bdvebben

Programme Manual 1.3.3.3 és 11.2.1.2).

A megvalésithatésagi tanulmanyok, koérnyezeti hatastanulmanyok, épitészeti / mérndki
tevékenységek és egyéb infrastruktira megvalositasahoz szilkséges szakértelem koliségei,
melyeket a 2014/24/EU Art.2 EU iranyelv Annex Il. nem tartalmaz, személyi vagy kulsé szakértdi
koltségkategoriara kell felosztani (attdl flggbéen, hogy hézon bellul vagy kilsd szolgaltatok

tamogatasaval kerllt megvalésitasra).
Infrastrukturalis és épitési munkalatokkal kapcsolatos kiadasok valés kdltségeken alapulnak.

A koltségek elszamolhatésaganak tovabbi feltételei
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Q A beruhazas egyértelmiien kapcsolodik a projekt tevékenységeéhez és elengedhetetlen a

projekt szempontjabdl.

O Minden beszerzésnek egyértelmlen szerepelnie kell a palyazatban, vagy el6zetesen jéva kell

hagyatni a CE iranyité hatésaggal és kdz0s titkarsaggal.
O Ateljes beruhazasi kodltség elszamolhaté (nem kell értékcsdkkenést szamitani).
Q Az Interreg Central Europe program teriletén kivili beruhazas nem elszamolhaté.

Q A szallito(k) kivalasztasa soran a Kbt. rendelkezéseinek megfeleléen kell eljarni. Azon
beruhazasok esetében, ahol nem sziikséges kdzbeszerzési eljaras lefolytatasa, a netté 10.000
eurot elér6 vagy meghaladd értéki beszerzések esetében a piaci arat kell igazolni az
elszamolasi segédlet 2.8. pontjaban leirtak szerint. A beruhazasoknak 6sszhangban kell
lennilk az Eurdpai Unié iranyelveivel és a nemzeti szabdalyozassal (kdrnyezetvédelmi

irdnyelvek). (Bévebben ldsd Programme Manual 1.4.4.1)

O Adott esetben az épitési munkalatokat a nemzeti / regionalis / helyi hatésagokkal el6zetesen

jova kell hagyatni (épitési engedély).

Q A partner tulajdonaban kell lennie a foldnek és / vagy épllet(ek)nek, ahol az épitési

munkalatokat kivitelezik.

QO Csak azon beruhazasi koltségek szamolhatok el, amelyek korabban nem részesiltek
finanszirozasban mas Eurdpai Unids vagy hazai forrasbdl, illetve nem kezdddoétt meg az

értékcsokkenési leiras.

O Amennyiben a beruhazas egy nagyobb infrastrukturalis beruhazas részét képezi, vildagosan és
egyértelmilen beazonosithatdénak kell lennie az Interreg CE projekt keretében megvalositott
résznek.

Q Amennyiben lehetséges, a beruhazasokon az Interreg Central Europe Program arculati

elemeit fel kell tlintetni (Iasd IProgramme Manual 1.4.4.2. fejezet).

Q Tartéssagra — beleértve a tulajdonjogot és karbantartast — vonatkoz6 el8irt kdvetelményeket a
2021/1060 (EU) rendelet (CPR) 65. cikke valamint az Programme Manual 111.5.. fejezete

tartalmazza.

O Szerz6désben meghatédrozott el6leg a kereskedelmi joggal és szokassal dsszhangban,
szamlaval /alatamasztva elszamolhatd, azonban a késdbbiekben igazolni kell, hogy a
szolgaltatas megfeleléen és i dbében teljesitésre kerllt. Az el6leg szamla a végszamla

(részszamla) benyujtasat kdvetéen szamolhato el.
Q Infrastrukturalis és épitési beruhazasok helyszini ellenérzés soran is ellenérzésre keriinek.

O A beruhazas koltségei projekt partnerek k6zott nem megoszthatdék (megosztott kéltség nem

engedélyezett).

Q Amennyiben a beruhazasi koltségek meghaladjak a 25.000 eurdt:
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Minden beszamolasi id6szak végén mellékelni kell egy 6sszefoglalét az elért eredményekrél,
az esetleges késésekrdl, problémakrél, melyek veszélyt jelenthetnek a sikeres
megvaldsitashoz. Amennyiben ezek fenndllnak, ugy a leirdsnak tartalmaznia kell a
késésekbdl, problémakbdl adddo kihatasokat, valamint ezek megoldasi lehetdségeit.

Miutan a beruhazas befejez6dik, egy beruhazasi jelentést kell benyujtani az azt kdvetd
beszamolasi id6szak jelentés mellékleteként. A beruhazasi jelentés sablonja letdltheté a

program honlapjarél (bévebb informacio: IProgramme Manual 56. oldal).

Az elszamolasahoz kapcsolédé dokumentumok:

a

3.7

Jogi dokumentumok, melyek tartalmazzak a fold- és / vagy éplletek tulajdonat, ahol a

munkalatok kivitelezésre kertltek.

Amennyiben lehetséges az épitési munkalatok jévahagyasa a nemzeti / regionalis / helyi

hatésagokkal (épitési engedély).

A kdzbeszerzési eljaras dokumentumai
A netté 10 000 eurdt eléré vagy meghalado értékl beruhazasok esetében a piaci arnak valé

megfelelést alatamaszté dokumentumok az elszamolasi segédlet 2.8. pontjaban leirtak szerint.
Piaci ar igazolasa nyilatkozat

Kapcsolédd szerz6dés, melyben nevesitve van a szakértd, a projekt és a projekttel
kapcsolatos részletes feladatleirds. Amennyiben a szakértdi dij 6radij alapjan kerul kifizetésre,
a szerz6désnek tartalmaznia kell az éradijat az 6raszamokkal egyitt, valamint a szolgaltatas
teljes dsszegét. A szerz6désmaodositasnak is meg kell felelnie a vonatkozé jogszabalyoknak,

tovabba az ehhez kapcsolédé dokumentumok rendelkezésre allasat is biztositani kell.
Tételes eredeti szamla (tartalmazva: program neve, projektkdd, éradij, 6raszam, stb.)
Kifizetést igazold bankszamlakivonat masolata

Atadas-atvételi jegyzékonyv.

Leltarba vételi bizonylatok.

A megrendel6 altal killitott teljesitésigazolas.

Elbékészitési koltségek (Preparation costs)

Az Interreg Central Europe program monitoring bizottsaga altal jovahagyott projektek az el6készileti

koltségeiket lump-sum szabaly alapjan jogosultak elszamolni

A koltségek elszamolhatésaganak tovabbi feltételei
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Q Lump sum 6sszeg (max. 17.500 EUR) projektekként jar. Az 6sszeg a teljes koltségvetés része
lesz (el6készuleti koltségként) és az ERFA rész (80% a programszabaly alapjan) igénylésére

a vezetd partner lesz jogosult.

O Az dsszeg fedezi az 6sszes olyan koéltséget, amely a palyazat el6készitéséhez kapcsolodik,
illetve a szerzddéskotési folyamat soran realizalddik, addig a napig, amig az MC altal
jévahagyott 6sszes feltételnek megfeleld, végsé palyazati formanyomtatvany elfogadasra nem

kerll az iranyité hatdésag és titkarsag altal.

Miutan a tamogatasi szerz6dés alairasra kerilt, valamint az JeMS-ben az 6sszes sziikséges
informacio ,feltdltésre kerllt, a lump sum elutalasra kerll a vezet6 partner részére. A vezet6 partner

felel6ssége a partnereknek tovabbutalni a palyazatban meghatarozott lump sum ésszegeket.

A palyazatban meghatarozott lump sum 6sszegnek és a valés felmerilt koltségeknek nem kell
6sszhangban lennituk. Lump sum esetén nem szikséges alatamaszté dokumentumokat becsatolni

a partnernek a hitelesitésre kijelolt szervezet felé.

Amennyiben a tamogatasi szerz6dés alairasat kovetdéen a projekt nem valdésul meg, az el6készuleti

koltség visszakdvetelésre kerllhet.
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ARCULAT

4. ARCULAT

Az Interreg Central Europe program projektjeinek tajékoztatassal és nyilvanossaggal kapcsolatos
feladatait az Interreg Central Europe program programszinten szabalyozza. A tajékoztatas és

nyilvanossaggal kapcsolatos kotelezettségek betartasa valamennyi projekt partnerre vonatkozik.

Az alabbiakban szeretnénk felhivni a figyelmiket arra, hogy a projekt partnerek kotelesek a
nyilvanossag szamara a projektjikrél informaciét biztositani, kiemelve, hogy a finanszirozas az
Interreg Central Europe programbdl térténik.

Amennyiben a programszintl dokumentumok és az arculati elemekre vonatkozé iranymutatasok
lehetévé teszik, tovabbd az adott projekt-eredmény vizudlis megjelenésével 6sszeegyeztethett,
kérjik, hogy a magyar nyelven elkészild projekt eredményeken (pl. kiadvanyokon), valamint olyan
anyagokon (pl. rendezvényre sz6ld6 meghivok, program, prezentacid, plakat, dsszefoglalok,
publikacidk, sajtdanyagok, honlap), amelyek elsédlegesen magyar kozonségnek és
szakembereknek szdélnak, a hazai partner — a programszintli dokumentumok tajékoztatassal és
nyilvdnossaggal kapcsolatos kotelez6 elemein tul — tiintesse fel az alabbi mondatot is: ,A magyar

partner részvétele a projektben a Magyar Allam tarsfinanszirozasaval valésul(t) meg.”

Kotelez6 elemek:
QO Kombinalt projekt és program logd

Az arculati kérdések kapcsan tovabbi részletes tajékoztatast az Interreg Central Europe Programme
Programme Manual, a www.interreg-central.eu/ honlap, valamint a vezetd partnerek, a CE iranyito
hatésag és a kozos titkarsag adnak.
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